FéemNyilvantarto
Felhasznaloi kézikonyv

W] o7y TN

NIIWT ‘ - i

-
:
:

-

Vo

A 1.4-es verzidhoz




FémNyilvantarté

TARTALOM

Lo BLOSZO oottt 4
11 A KEZIKONYV T@NACRILELESE. ......ve et 4
1.2 FO6 valtozas az 1.3-as verziohoz KEPESt......cuiiuiiiiiiiiieiiiiei e ste e see e st esnn e 4
1.3 Hardver €s szoftver KGvetelmEnyek ..........cccocviiiiiiiiiiii e 5
14 Felhasznaloknak sziikséges 1SMETEteK ..........ccuviiviriiiiiiiiiiiiiee e 5

2. KEZDETILEPESEK .....couiiiiitiiiiiieiseneissesissssssssssss st 6
21 Program DESZEIZESE .......ccuveiviiriiieriisiee ittt r e nre s 6
2.2 Program telEPItESE .. ...civirieiiiriiie i e 6
2.3 Program fTISSIEESE ......veviriieieitieie sttt 6
24 Program reZISZITACIOJA .. ...ueviireriieriesiee sttt r e nre s 7

3. APROGRAM ISMERTETESE........ccceiiiiiiieieeeecesseseesiesseseesaes s seessessssess s ssass s s 8
3.1 EISO INAILAS ...oveeeeiiicec e s 8
3.2 BeJRlentEZES .....c..viiiieiieete ettt arne s 8
3.3 Parhuzamos programhasznalat (online adatbazis)..........cccocvriiiiiiiiieiii e 9
3.4 Felhasznalok hozzaadédsa/szerkesztése €S JOZOSUILSAZAL.......ccvvevierierieiii e 9

341 JEISZO VAILOZEATAS ....evveveiie ettt ettt bt nn b e e e nne s 11
3.4.2  FelhaSzZnalod VAILAS ........coceeiiiiiiieiieieie et 11
3.4.3  FelhaSZnAlOn TIPOTT......ccueiueeriiiiieie ittt sb e e resne s 11
35 Adatok hozzaférésének védelme (online adatbazis)...........ccocveviieiiiiiiiiie e 11
3.6 Biztonsagi mentes €S DEtOIIES .........ovvieirriiriiieii e 11
3.7 L0y T 1 7 PP TP PRSP 12
3.8 Naplok MEGLEKINTESE .....veviieieirriie e 12
3.9 TESZEUZEIM ... e 12
3.10  FO ablak AttEKINIESE ....c.veiveeeeiriiieeeeirisee et 13

Auware Kft



FémNyilvantarté

3.10.1 UGYTCIEK. ...ttt bttt 13
3.10.2 ANYAGHPUSOK .ot 14
3.10.3 RAKEATAK ...t 15
3.104 Anyagmozgatas raktarak KOZOTt.......ccovereiriiiiie i 16
3.10.5 Anyagtipusok atmingsitése, kezelése, atalakitasa...........ccovvrerieienieniinieiinece e 16
3.10.6 Automatikus raktar kijelolés anyagtipusoknak ..........ccocveviriniiienienicnccesee e 18
3.10.7 ANYAZDEVELEL ...ttt 19
3.10.8 ANYAZKIAAAS. ..o 21
311 Jelentések a NAV fRIE ......cccuoiiiiieiiiic e e 23
3.11.1 NAPL JEIETIEESEK . ...t 23
3.11.2 Havi JEIENTESEK . .. eveiiiieieie e 24
3.11.3 Anyagkiséré okmanyszammal kapcsolatos nyomtatvanyok.........cc.cceeevveiinenienenne 24
3.11.4 Adodhatosagi ellendrzesi adatszolGAltatas. ... ...oocvvevieiieiiiiiiiie e 24
3.12  Egyéb kényelmi funkCiok.........cviiririiiiiiiiiiiiiic 26
3.12.1 Raktar automatikus kivalasztasa 1 anyagbevetelKor.........ovvvvvriveiieniiiniiiecc e 26
3.12.2 Automatikus athelyezés négy/hat nap Utdn..........cccooeeveiiiiiiinii e 26
3.12.3 Biztonsagi MENTESEK .........oviiiiriiieiiiie e 26
3.12.4 HibaJRIENEESEK . ... e.veeiiieieiie sttt 27

4. KIMUTATASOK ...ttt ses s 27
4.1 NPT TONGAIOM ...ttt b e 27
4.2 FOrgalom KIMULALAS .........coeeiiiieiiitiiee et sr e n e 27
4.3 UGYTEL SZAITEASAL 1.v.vovvveevscviseictese sttt 28
44 Raktarkészletre VOnatkoZ0.........ccocviiiiieriiiie e 28
441 KESZIEt ETLEKE ....cviiveiiiiiei e s 28
4.4.2  KESZICDEVALLAS......cue it 29
4.4.3 Visszamen6leges raktarkESZICt..........coviiiiiiiiiiiiiiiieise e 29
4.5 KoOrnyezetvedelmi JEIENTES .........cccviiiriiriiiiiie it 29
5. ZARSZO oo 30

Auware Kft 3



FémNyilvantarté

1. ELOSZO

1.1 A kézikonyv rendeltetése

Jelen kézikonyv, felhasznalodi leirds a FémNyilvantartd szoftver iizembe helyezése, iizemeltetése
¢s elsajatitasa soran nyujt segitséget.

A leiras megfelel a Fémtorvény 2013-ban kiadott 1) valtozatanak, a 2013. CXL. térvény és a tor-
vényhez tartozo végrehajtasi rendelet (443/2013. (XI. 27.) Korm. rendelet) kovetelményeinek, a prog-

ram haszndlatat a NAV mar szamtalan telephelyen engedélyezte.

1.2 Fo valtozas az 1.3-as verziohoz képest

A FémNyilvantartd 2010-2025 kozott fejlesztett, 1.3-es verzioja helyben, a szamitégépen tarolta az
adatbazist, melyre az akkoriban a telephelyeken 1év6 ritkdbban meglévd, kevésbé stabil internetkap-
csolat miatt volt sziikség. Ez koriilményessé tette a helyi halozaton megosztott, tobbgépes hasznalatot,
a tavoli vagy parhuzamos munkavégzést pedig lehetetlenné tette. Az erre mutatkozo igény és az azdta
eltelt 15 évben elterjedtebbé, gyorsabba valo internet és mobilinternet miatt a program jelenlegi, 1.4-
es verzidjaban az adatbazis a felhdbe, egy kdzponti internetes szerverre koltdzik, nem a telepi szami-
togépen tarolodik.

Ez lehetbséget ad tavoli (pl: méhtelep €s otthoni) elérésre, parhuzamos munkavégzésre (vételi jegyek
felvétele 2 ablaknal), és kikiiszobol tobb hibalehetdséget, amik nehézséget okoztak az elmult években.
Megszlinik a helyi biztonsagi mentés és az adatbazis feltoltés fogalma, megsziinik az adatbazis fog-
laltsaganak ellendrzése is, de a program megjelenése és hasznalata 99%-ban megegyezik az 1.3-as
verzidoban megszokottal.

Az 1.3-as verzio fejlesztése megsziinik.

Az 1.4-es verzidban jelentds ujdonsaggal jaro fejezetcimeket kiilon megjeloltiik: ,,(online adatbazis)”.
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1.3 Hardver és szoftver kovetelmények

A szoftvernek alacsony hardverigénye van, de erdsebb szamitogépen gyorsabban futhat. Az

alabbi tabldzatban a minimalis és az ajanlott kovetelményeket kiilon ismertetjiik:

Minimalis Ajanlott
Ossz memoria 2GB 8 GB
Szabad tarhely 100 MB 1GB
Internetkapcsolat stabil mobilinternet stabil kabeles internet
Nyomtato fekete-fehér nyomtatd ahhoz a géphez csatlakoztatva, ahol vételi

jegyet, szamlat, kimutatasokat szeretnének nyomtattatni

Windows Windows 10 Windows 11, 64 bites

Képerny6 1024 x 768 felbontas 2040x1080 felbontas

Egyéb szoftveres fiiggdségek:
- .NET 4.8 kdrnyezet, melyet a program telepit az internetrdl, ha hianyzik
- A szamitogépre érdemes még telepiteni az Abevlava (ANYK) nyomtatvanykitolté programot,
melyen keresztiil lehet a kotelezd napi és havi jelentéseket a NAV-nak az Ugyfélkapun ke-
resztiil bekiildeni. Ez a program ingyenes, a FémNyilvantartd segit a letdltésében. Az Abe-

vJava hasznalatahoz az ingyenes Java futtatokornyezet telepitése is sziikséges lehet.

1.4 Felhasznaloknak sziikséges ismeretek

A program hasznalatdhoz minimalis szintli Windows alapismeretek kellenek, példaul az altala-
nosan hasznalt ikonok felismerése, ablakkezelési rutin.

Amennyiben kollégainak a felhasznaldi leirason kiviil tovabbi képzés sziikséges, kérjiik jelezze
felénk e-mailen vagy telefonon. Az elérhet6ségiink a www.femnyilvantarto.hu weboldalon megta-

lalhato.
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2. KEZDETI LEPESEK

2.1 Program beszerzése

A program a http://www.femnyilvantarto.hu webcimen, a let6ltések meniipont alatt érhet6 el. A

letoltéshez nem sziikséges regisztralni, a kezdeti idészakban a program ingyenesen hasznalhat6. Hosz-
szu tavon a program hasznalata el6fizetéshez kotott, errdl a 2.4-es pontban olvashat részletesen.

Biztatjuk, hogy probalja ki programunkat, koltségek és kotelezettségek nélkiil felmérheti programunk
tudasat. Jelezheti felénk kéréseit, melyet megfontolunk és igyeksziink beépiteni programunkba. Ha
megtetszett Onnek a FémNyilvantartd program és eléfizet ra, jabb letdltés és telepités nélkiil hasz-

nalhatja tovabb a probaid6szakon tual.
2.2 Program telepitése

A FémNyilvantartd program telepitése egyszerd, el sem lehet rontani, a telepitésrol készitettiink
egy Utmutatot, melyet letolthet a honlapunkrol a letdltések meniipont aldl vagy az alabbi linkrol:

http://femnyilvantarto.hu/downloads/FemNyilvantarto 1.4 telepito.pdf

Telepités utan a FémNyilvantarto ikonjat megtalalja a Start meniiben és az Asztalon egyarant.

Figyelem! Ha egy szamitogépen tobb felhasznaloi fiokbol is hasznalni fogjak a FémNyilvantartot,
minden fidk alatt kiilon kell telepiteni! (Letdlteni természetesen elég egyszer, ha azt olyan mappaba

menti, amit minden felhasznal¢ elér.).

2.3 Program frissitése

A FémNyilvantart6 program minden inditaskor megnézi, van-e elérhet6 frissités. Ha talal az in-
terneten, felajanlja Onnek az ingyenes frissités letdltését. Ennek elfogadasat nagyon ajanljuk, a hiba-
javitasok vagy funkcio-boviilések hasznara lehetnek.

Frissitéskor a korabban bevitt adatai garantaltan meg6rz6dnek, a frissités gyors (az internet sebességé-
t6l fiiggden kb. 20-40 masodperc) folyamata utan pedig kezdheti is a munkat, tehat nem kell kiilon

1d6t fenntartani a frissitésre.
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2.4 Program regisztracioja

Amennyiben a programot nem proba verzioként, hanem hivatolsan, engedélyzetetten szeretné
hasznalni, akkor a kovetkezd 1épéseket sziikséges végrehajtani:

1. Iépés: Latogasson el honlapunkra (http://www.femnyilvantarto.hu).

Regisztraljon a honlapon a Regisztracio meniipont alatt.

2. 1épés: A honlapon a letoltések meniipont altt toltse le a Felhasznaloi szerzédést, majd toltse ki 2
példanyban és lebélyegezve aldirva kiildje el az Auware Kft. cimére

3. 1épés: Amint megkaptuk a szerzodést visszakiildjiik annak egyik példanyat altalunk is alairva,
illetve elkiildjiik a nyilatkozatot, mely szerint jogosan hasznaljak a programot (NAV-nak sziiksé-
ges nyilatkozat), illetve a helyes szamlazast igazol6 nyilatkozatot (NAV-nak sziikséges), valamint
az elsO szamlat.

4. 1épés: A szamla befieztése: a szamlan szerepld Osszeget utalja at a kovetkez6 bankszamlaszamra:
10700581-49881907-51100005, ahol a kézlemény rovatban a szamlaszamot fel kell tiintetni.

5. 1épés: A pénz megérkezte utdn a programjat engedélyezziik. ( a program folyamtosan ellendrzi,
hogy engedélyezve fut-e. A lejarati datum (kdvetkez6 honap 10.) elbtt egy héttel a program jelzi,
ha a befizetés nem tortént meg. Ha a befizetés a lejarati datumig nem torténik meg, akkor a prog-
ram nem fog elindulni.)

6. Program legalis hasznalata.
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3. A PROGRAM ISMERTETESE

3.1 Elso inditas

Sikeres belépés utan a kdvetkezo 1épéseket célszerti elvégezni:

1. Programmal val6 ismerkedés

2. Adatokkal val¢ feltoltés
e Sajat cég adatai (az adoszamot csak szerz6déskotés utan irja at!)
e Beillitasok menii / Alkalmazas meniipontban a beallitasok elvégzése
e Bizonylatok beallitisa (Beallitas menii / Admin. / Nyomtatvany sorszamok, lablécek)
e  Uj felhasznalok létrehozasa és jogosultsagok beallitasa
e Raktarak Iétrehozasa
e Anyagtipusok létrehozasa
e Ugyfelek létrehozasa

3. Ugyfelek fogadasa, anyagbevételezés

4. Anyag atalakitas, atosztalyozas

5. Anyagkiadas

3.2 Bejelentkezés

Els6 alkalommal, amikor a programot inditja, FémMNyilvéntarté - Bejelentkezés

akkor a rendszerben csak egy felhasznaloé van. Ez a

felhasznald az Admin, jelszava ,,a” (idéz6jelek nélkiil). ‘;‘w Bejelertkezéshez adja meg a

Csak ezzel a felhasznalonév és jelszo parossal tud be- felnasznaldnevet &s a jelszavat!
-

1épni a programba. Ezt a felhasznalot a rendszerbdl nem —_—

lehet kitorolni. A jelszavat az elso inditas utan célszeri

. . Fémker. endedélyszam FE0123123123 (7]
megvaltoztatni.
Felhasznalonéy: Admin @
Tehat bejelentkezésnél: SEEL fesensneces
Bealltasok

Felhasznalonév: Admin
B Csak utolsé 2 hdnap adatainak betoltése @

Jelszo: a
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Késobbiek folyaman természetesen nemcsak ezzel a felhasznalonévvel és jelszoval lesziink képesek

belépni a rendszerbe, hanem azokkal a felhasznalokkal is, akiket hozzaadunk a programhoz.

Kevesebb adatot kell a szerverrdl letolteni, ha bepipaljak a ,,Csak utolsoé 2 honap adatainek betoltése”
opciot, igy a program valamennyivel gyorsabban indul igy el. Ebben az esetben régebbi id6szakra
vonatkozo kimutatasokat (pl. éves kornyezetvédelmi jelentés) ne készitsen! Lasst internetkapcsolat

vagy nagy adatbazis esetén tobbet segithet.

Felhasznalok hozzdaddsardl és a nekik adhato jogosultsagokrol a 3.4 fejezetben olvashat.

3.3 Parhuzamos programhasznalat (online adatbazis)

A FémNyilvantart6 elindithato tobb szamitégépen is egyszerre, amihez nem sziikséges semmi-
lyen kiilonleges beallitas. Nincsen ,,csak olvashaté mod”, egyszerre lehet modositdo miiveletek végezni
tobb gépen is. A program felkésziilt arra is, ha egyszerre hoznak 1étre két ablaknal is vételi jegyeket,
nem fogja ugyanazt a sorszamot kétszer felhasznalni.

Bizonyos jelentések elkészitése el6tt érdemes lehet Gjrainditani a programot, hogy biztosan a friss,

masik gépen modositott adatokkal késziiljon el a riport.
3.4 Felhasznalok hozzaadasa/szerkesztése és jogosultsagai

Uj felhasznalé hozzaadasat a [Beallitasok] menii [Adminisztrator] opcid, majd a [Felhaszna-
16k] opcio végiil az [Uj] —ra kattintasaval érheté el. Ha egy felhasznalo adatat modositani szeretné,
akkor a [Médositas] opciot sziikséges vélasztani. Uj felhasznald 1étrehozasakor a [Felhasznalé létre-

hozasa] ablak jelenik meg.

Bedllitasok | lelentések  Info
Alkalmazas
| Adminisztrator r | Adatbazis
Jelszé madositas Céqg adatai
Riportok ’ Myomitatvany-sorszamok és lablécek
| Felhasalok v Ui

Adatbazis Oritése 4 Médositas
Anyagkisérd ckmanyszamok »

Abevlava-ANYEK elérési dtja

Az ablakban minden mez6 kit6ltése kotelezé. A felhasznalonévnek minimum 4 karakteresnek sziik-
séges lennie, mig a jelszonak legalabb 5 karakter hosszinak. A Teljes névnél azt a nevet sziikséges
megadni, ami a felhasznald igazi neve, mert ez a név fog megjeleni, a bizonylatok aljan. Erre azért

van sziikség, hogy nyomon kovethetd legyen, hogy kiallitotta ki az aktualis bizonylatot.
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Az alapadatok megadasa utan a felhasznalohoz tartozé jogosultsagok adhatok meg. A programban

jelenleg harom jogosultsagi szint van.

1. 1iras/olvasas: Teljes hozzaférést, az elemek szerkesztését, torolését és uj létrehozasat biztosit.

2. Létrehozas: Ezzel a jogosultsagi szinttel csak 01 adatokat lehet megadni, vagyis szerkeszteni

és torolni nem lehet.

3. Nincs: Ahol ez a jogosultsagi szint szerepel, ott a képernyén nem latszik semmi.

Ha befejeztiik a tevékenységet, akkor az [OK] gombbal el lehet menteni az 0j felhasznalot, és a prog-

ram kovetkez6 inditasa esetén ezzel a felhasznaloval mar be lehet 1épni. [Mégse] gomb valasztasa

esetén uj felhaszndlot nem hozunk létre.

Madositas

Modositas esetén a felhasznald nevén és jelszavan kiviil mindent meg tudunk valtoztatni. Amennyi-

ben egy felhasznalora nem tart igényt, a rendszerbdl torolhetd is!

Jogosultsagok

A programban szerepl0 jogosultsagokat nem
kell magyarazni, mivel maguktol értetddnek,
egyedill az [Adminisztratori jogosultsag]-ot
emelnénk ki. Ezzel a jogosultsaggal rendelkezd
felhasznal6 olyan jogokat kap, mint az Admin,
tehat a [Beallitdsok] menii [Adminisztrator]

opciohoz fér hozza.

Jelszd: o

Jelsz6 mégegyszer: | *

Jogosultsagok

EEETERETE T
Felhaszndlénév: Ir3s/olvasas: Teljes jogosultsag
Létrehozas: Csak Uj elemek |étrehozésa
Teljes név Adminisztrator @ (Torlés/Szerkesztés nem Gzemel)

Nincs/Nem: Nem |3tszddnak az objeldumak

Bizorylat Fiportok
@ I@s/olvasds () Létrehozas _) Nincs @ Igen =) Nem
Anyagtipus Adminisztrétori jogosultsig
@ Ids/olvasds () Létrehozas ) Mincs @ lgen ) Nem
Ugyfél
@ Ids/olvasds () Létrehozds 1 Mincs
Raktar
@ I@s/olvasés () Létrehozas ) Mincs
Export
® Ids/olvasss () Létrehozas () Nincs
Biztonsdgi mentés,betoltés
@ Ment/betolt (7 Mentés _) Nincs
Partnerek
@ Ids/olvasds () Létrehozas ) Mincs
Tatés | [ 0K | [ Mégse |

Auware Kft
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3.4.1 Jelszo valtoztatas

Minden felhasznald jogosultsagatol fiiggetleniil képes a |le=smesestes I ]
jelszavat megvaltoztatni. A jelszonak legalabb 5 karakter hosszu- Al RO
B vt v, g e b
nak kell lennie. -

Régi jelszd:
1 jelsza:

Jelsz6 mégegyszer:

oK | [ Mmégse

3.4.2 Felhasznalo valtas

Ha felhasznalot szeretnénk valtani hasznalat kdzben, akkor ki kell 1épni a programbdl, majd a

masik névvel ujra belépni.

3 Jelentés a felhasznalokral

of 2 b bl

1

@ | E A= | 100%
Felhasznalék 3

“

3.4.3 Felhasznaloi riport

A [Beallitasok] menii [Riportok] opci6 és a

Adminisztrator

[Felhasznalokrol] —ra Kattintva megkaphatjuk azt a oo 125wz |
Bizonylat Teljes jogosultsag

jelentést, ami tartalmazza a 1étez6 felhasznalok jogo- | i
Raktar Teljes jogosultsdg

sultsagait, illetve azt, hogy a jogosultsagok mikor [=r —— —  reesews
Partnerek Teljes jogosultsa

lettek beallitva. ot o

Adminisztrator Igen

3.5 Adatok hozzaférésének védelme (online adatbazis)

Mivel az adatok folyton elérhetéek az interneten, az 1.3-as verzional nagyobb figyelmet kell forditani
az illetéktelenek tavoltartasara. A kovetkezokkel védhetik az adatokat:

- hasznaljanak nehezen kitalalhaté jelszavakat (legalabb 8 karakter hosszu, mely még részben sem
egyezik a cégnévvel, sajat neviikkel, stb)

- bekapcsolhato emailes (kétfaktoros) megerdsités a bejelentkezésekhez a felhasznaloi beallitasoknal
- az adatbazist csak magyarorszagi [P cimekrdl tervezziik elérhetové tenni, ezzel kiilfoldi hekkereket

kizarva

3.6 Biztonsagi mentés és betoltés

A biztonsagi mentés és betdltés az 1.4-es programverzioval megsziint. Az adatbazis biztonsagi menté-
sét az Auware Kft elvégzi az utobbi egy hétre visszamenden, és a ritka szerverhiba esetén vissza tudja
tolteni. Hibas miiveletek (pl: hibasan felvitt vételi jegy) javitdsara a biztonsagi mentések nem hasz-

nalhatoak.
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3.7 Cég adatai

Cége sajat adatait egyediil admi-

nisztratori jogosultsaggal lehet valtoz-

tatni, mivel a [Beallitasok] menii [Ad- Név
. . r 4 r . H Mlma Kﬁ
minisztrator] opci6é [Cég adatai] opci- Ieiryitészam Telepillés
., , , 1234 Mintavaros
Onal talalhato- U, utca, tér, kiz és hazszam
. 117 yqe . L, e, Mirta utca 50
Az 1itt beallitott aktualis informaciok, Engedély szerrtitelephely
. , . i Irémy taszam Telepilés
keriilnek r4 a bizonylatokra. Természe- 1234 Budapest
. , , A U, utca, tér, koz Hazszam:
tesen, ha itt egy cégadat megvaltozik, Magléd it 50
akkor a régebben kinyomtatott bizonyla- Teephely nei végest tevékeryséo @
Telefonszam
tok, szamlak adattartalma nem valtozik. Telefonszam
Bank MNeve Bankszamlazzam
(Ha véltozna, az ellentmondana a szam- Baric_Neve Bank_Szémiaszém
SWIFT IBAN
viteli torvénynek és a programot nem SWIFT IBAN
. Adadszam Kozosséqi adaszam
lehetne hasznalni). i kozosseg
, , , Vamazonosita (VPID) Telephely engedélyszam (&t FE + 11 szam)
A cégadatok tételes felsorolasa helyett HU 0001350018 1231231221231
. , , , . . Bejelentd azonositd: @ KSH:
az itt lathato kép mutatja, hogy milyen 993330298

lehetdségek vannak. OK | [ Megse |[ sigs

3.8 Naplok megtekintése

A fémtorvény 10 § (2) b) pontja eldirja, hogy ,.a felhasznalo altal végzett munkafolyamat (tevé-
kenység/miivelet) barmely idészakra vonatkozoan naplozva legyen.” . Ennek a programbeli megvalo-
sitasa a [Fajl] menii [Naplok megtekintése] opcid valasztasaval eldhozhato, ahol megadhat6 az az

id6intervalum, melynek napléjara kivancsiak vagyunk.

3.9 Tesztiizem

Lehetdsége van a programot tesztelni, majd egyszeriien visszaallitani az eredeti allapotot, to6rdlni a
tesztelés kozben bevitt adatokat. Erre azért lehet sziikség, hogy az éles hasznalat kezdetekor ne legye-
nek a programban igazdbol nem hasznalt szamla és anyagkiséré-okmany azonositok, csak ,,papiron”
1étez6 anyagok, melyekrdl hamis raktarkimutatds vagy jelentés késziilhetne.

Az adatok iiritését csak Adminisztrator végezheti el, €s erre csak addig van mod, amig az alapértelme-
zett adoszam van beallitva (’11111111°) a [Cég adatainal]. Amig az altalunk mintaként beallitott ’
11111111 adészammal hoz 1étre példaul bizonylatokat, ezek mind tordlheték. Az adatok torlése

tobbszor is elvégezhetd.
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3.10Fo ablak attekintése

A kovetkezd fejezetekben atvesziik a fontosabb funkcidkat részletesen. Az alabbi képerny6 kép fogad
minket a programba val6 bejelentkezés utan. A féablakban a meniisor alatt talalhat6 fiileken tudunk
Iépkedni a fobb teriiletek kozott. Minden fiil alatt talalhat6 tartalom hasonldképpen épiil fel. Kozvet-
lenill a fiil alatt talalhaté a sziirési rész, alatta egy tablazat amiben a sziirt sorok szerepelnek, majd

alatta a fiilh6z tartozo6 funkciégombok.

rﬂ FemNyilvantarté - Minta Kft / Admin [ e

Fajl  Bedllitisok Jelentések Info  Induld készlet megadasa

Anyagbevétel | Ugyfelek | Anyagtipusok | Raktér | Anyagkiadss |
Détum szerirti szrés Jogcim szerinti szinés Export Excelbe
Teljesités dtuma =|[2011. mgus 28 [+ | - 2011, mius 28 (G [ [Bevételezss eladkisl Bizonylatorksnt | @
Eladé neve szerirti szfirés Bizorylat tipus szerinti sz(irés Tételenként @
[C] Mindenhol keres [ | Lezant bizorylat
Teliesités Vasards Fizetési = < = . Kiegyenlités
datima et hatands Neév Bizonylatszém Netté AFA Bruttd St
Bizonylat miiveletek Egyéb bizonylat miveletek Kiaddsok dsszesen A
- iegyenl it
U | [ Seskesa | [ Tl | [ Masol | [ Saoms | [ Mindlezar R 0R 0F e
Myomtatas

3.10.1Ugyfelek
Ugyfeleket 1étrehozhat az [Ugyfelek] fiil aljan 1év6 [Uj] gombbal vagy anyagbevétel 1étrehozasakor

az [Eladé létrehozasa] gombbal az anyagbevételezés ablakban. Amennyiben egy meglévé tigyfélada-
tait szeretnénk modositani, akkor jeloljiik ki az tigyfél sorat a féablakban majd kattintsunk a [Szerek-
szt] gombra. Az tigyfelek lehetnek természetes vagy jogi személyek, ennek megfeleléen kiilonbozo
adatokat kell megadni 0j tigyfél 1étrehozasakor. Beallithatja az anyagforgalom irdnyat, hogy az aktua-
lis ligyféltol vesz vagy elad anyagot. fgy ha bizonylatot hoz 1étre fém atvételekor, csak azok az tigyfe-
lek jelennek meg a valasztékban, akiknél a ,veszek tole” be van pipalva.
A megjegyzés rovatba irt szoveg nem fog megjelenni egyik nyomtatott iraton sem, ez Onnek lehet
alkamas hely emlékeztetok irasara. A kovetlkez6é képernydkép mutatja, milyen beallitasok lehetsége-

sek, mind az Alap iigyfél adatok fiilon és a Kiegészitd adatok fiilon.
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YR 2 W &[G T &
¢ Alap Uigyfe adator | Kispészitd adatok | | Aap (gylél adatok |! Kisgész 3 adatok: |
Ugyfél tipusa
@ Temészetes személy ) Jogi személy Bankszdmlaszam:
Szallit2si irdny Kozosségi addszam:
Weszek tle Eladok neki
Csoport addszam
Mév:
VPID
@ KOJ:
Addazonositd: KT
Személyigazolvany szam Telephely cim @
Okmény tipusa: Személyazonos itd igazolvany - Orszagnév: Magyarorszég - I
Fémlcer. Engedélyzzam:
IBnyitszam:
Telepllés @
Uk, hdzszam:
Megjeqyzés: @

A program a bevitt adészamot és addaonositot ellendrzi. Helytelen azonosito felvitele esetén a prog-
ram figyelmeztet a helytelen aonositd miatt.

A napi jelentést helytelen addéazonositoval, adészammal nem lehet elkiildeni!

Ugyfelek 6sszevonasa

Amennyiben egy tigyfelet tobbszor vitt fel a programba, akkor a program lehetdséget nytjt, hogy
ezeket az iigyfeleket 6sszevonja az Ugyfelek fiilon az [Ugyfelek dsszevondsa gombbal]. igy az
anyagbevételnél a program mar az dsszevont iigyfélnek a szumazott szallitasai latszodnak, illettve az
tigyfelek szallitasaindl is! Osszevonashoz jeldlje ki a tablazatban azokat az iigyfeleket akiket ssze

szeretne vonni (minimum két sor, de tobb is lehet), majd kattintson a gombra.

Ugyfelek szallitasai

Amennyiben érdekli, hogy egy iigyfél egyadott évben vagy dsszesen mennyi anyagot hozott illetve

mennyit kapot érte, akkor kattintson az Ugyfél fiilon az [Ugyfél szallita-  [Awastius medssiss N ]
. Anyagtipusa
Sal] gombra. @ VPOPak kell jlenteni (7 VPOP-nak nem kell jelenteni
SI'\tfaéj:allmw Eladas
3.10.2 Anyagtipusok symumnove:[FEZFG
Vamtarfaszam: 7404
A anyagtipusok jelentik az adasvételek targyait, az engedélykoteles fé- || o 250 R

Mennyiségi egyséa:. kg
meket és mas anyagokat, melyeket ad-vesz. Bizonylatok és szamlak kidl- || s 0
Hulladgk EWC kédszama 170401

%

litasa el6tt érdemes a vallalkozasa altal bevett és kiadott anyagokat és T T e ——

04 Femek pelegtve azok tvdzetett s)

-

araikat megadni. Uj anyagtipus 1étrehozasa az [Uj] gombbal t6rténik mig

[01 Vérssréz, bronz, sargaré

']

Megiegyzés
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a modositashoz, jeloljon ki egy sort a tablazatban és kattintson a [Szerkesztés] gombra.
A program a régi arakat elmenti igy lehetdség van arra, hogy késObbiekben az arak alakuldsat
nyomonkévessiik termékenként. A nyomonkdvetést az [Arvaltozasok] gombra kattintava érhetiink el.

Amennyiben az aktuélis 4rakat szeretnénk kinyomtatni, akkor kattintsunk az [ Arlista] gombra.

3.10.3Raktarak

A raktarak a programban azok a helységek, tarolok, konténerek, vodrok, raktarak, ahova a beérkezett

anyagok keriilnek. Ezek az ,,hely” nevek talalhatoak a NAV-nak benytjtott technologiai rajzon is.

I FémNyilvantarts - / Admin [ s

Fajl  Bedllitasok  Jelentések  Info

| Anyagbevétel | Uayfelek | Anyagtipusok | Raktar | Anyagkiadas|

Détum szerirti szlrés Raktar tarttalma Riport / kimutatds készités
2010. februar 1 [Ehg 2013. december 25 B @ @ Akuals [2] Mikortl: 2010, febmar 1. [
Raktar neve szednti szirés FAJ Kéd ceoportositds i Meddig: 2013. december 25. [
Csoportosit  Rakdér neve: [7] Csoportosit [7] Csak érzgkenyt ) Visszamendleges
Borttés @ Raktama (@ Anyagtipusokra
Raktar Aryagtipus Menmyiség Me. g';z:geﬂ Egységar = © Késdletbevalds VTSZ szerint
) advas? adagolhatd vashullad.. 13158.0 kg 221599 R 49 R
| P . .
advaslakos adagolhats vashullad.. 19320 [kg 101598 Rt S1R| |, D Keészletbevalds BWC szerint
akkuT akkumulitor hulladsk 3470 |kg 7760 Rt BOR © Keszlethevallés teméknév szerint
akkulakos akkumulator hulladék 176.0 |ka 14080 R 80 R Raltarak @ Osszes () Egyesével
alucsop alucsopedék 13 600.0 |kg 0FR 0DR
advas? Hozzdad
nemvasfémfarg aluforgacs 7730 kg 50 800 Rt B8R
alu? aluminium hulladék 71240 (kg 1700 440 R 2B R
alulakos aluminium hulladék 506.0 |ka 103 260 R 22 R
aluminium italos doboz | aluminium italos doboz 716.0 [kg 43930 R 104 R stipusok: @ Osszes © Egyesével
Blelctronileai eleltronikai hulladéle 57,0 | kg 570 R 10R "
adagolhatd vashullac Hozzdad
aykozi7 gyartaskozi lemezhull... 314120 (kg 1197325 R 51R
horg7 horgany hulladek 8.0 |kg 1440 R 180 R
horglakos horgany hulladék 30,0 |kg 4200 R 140 R i
Raktar mivelstek Eagyéb ralktar miveletek Kif. 0sszeg Osszesen: Hetve- @ Rakddmn lvh ) Fladatt

0 S 8925 564 Rt

Kész

Az [Uj] gombra kattintva 0j raktart tudunk létrehozni, mig a [Szerkeszt] gombra kattintva egy meglé-
v6 raktar nevét tudjuk megvaltoztatni. Tordlni csak azokat a raktarakat tudjuk, amelyek jelenleg {ire-

sek. (Torolt raktarak nem latszodnak a forgalom kimutatasokban).

A raktar fiilre kattintva alapbol az aznapi forgalmat mutatja ([Raktar tartalma] alatt az [Aktualis]
van kijel6lve), raktarankénti bontasban. Természetesen itt is lehet a raktarak tartalmat sziirni datum és
név szerint is, vagy akar Ossze is lehet vonni a raktarak tartalmat, igy Osszesitve latjuk a forgalmat és
nem raktaranként.

Ha a raktar fiilon a raktar tablazathoz tartozé - [Datum szerinti sziirés] dobozban id6szerinti szlirést
alkalmazunk az a kovetkez6t jelenti.

A raktar tablazat azokat az anyagmennyiségeket mutatja, ami a kezd6 és vég datum kozott a raktarba

keriilt és még NEM lett eladva. Vagyis ha a kezd6 datum és a vég datum ugyan az, akkor a kijeldlt
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napi bevételt mutatja levonva az eladasokat. (Az eladasok a legrégebbi anyagtol szamolddnak, tehat a
legrégebben megvasarolt anyag kertil legkorabban ki a raktarbol.)
Illetve, ha a kezd6 datum egy kereskedés el6tti idépont a vég datum a mai vagy jovoben 1évo nap,

akkor a raktar a jelenlegi készletet mutatja.

3.10.3.1 Visszamendleges raktdarkészlet

Ha a [Raktar tartalma] alol kivalasztjuk a [Visszamendéleges] opciot, akkor a [Datum szerinti szii-
rés] dobozban csak egy datum lesz. Ilyenkor a tablazatban azok az anyagmennyiségek fognak lat-
szodni, ami a bedllitott datum napjanak éjjelén a raktarban volt. Vagyis megtudjuk mondani, hogy

pontosan mi volt a raktar készlet példaul 1 honappal ezel6tt.

3.10.4 Anyagmozgatas raktarak kozott
Gyakran el6fordulhat, hogy egyik raktarbol egy masik raktarba kell athelyezni az anyagokat, en-
nek megoldasat az [Athelyez] gombbal érhetjiik el. Mozgatasnal meg kell adni a kiindulasi raktart és

a célraktart, valamint, hogy milyen anyagot helyeziink at. Ezutan harom opcié koziil lehet valasztani:

1. Datum szerint: A megadott kezdd és vég | Rakiérak kozotti termék mozgatas NN

datum kozott a Szarmazast igazolé okmany Sl pr—
tipusa szerint a kiindulasi raktarban 1évé || ™ Tl R T
. Anyagtipus:

megadott anyagtipusokat athelyezi a célrak- @ Auminium - @
tarba. Ezzel a lehet6séggel a raktarakbol el (&) Minden anyagtipus teljes menmisége
tudjuk tavolitani példaul a Nyilatkozattal be- Datum szeint thelyezés

©® 2011.0508 B~ - 2011.0508. -
érkezett anyagokat. e

Szamazast igazold okmany tipusa: ’Anyagkiséré okmérny ,]
2. Bizonylatszam szerint: A bizonylaton a

kiinduléasi raktarban szerepld adott anyagot ©  [M11vJ00053

atrakja a vég raktarba.
3. Mennyiség szerint: A megadott mennyiséget

az adott anyagbdl athelyezi a cél raktarba.

A program képes automatikusan athelyezni hat nap utan a mar eladhatéo anyagmennyiséget a kijelolt

célraktarba (’eladhatd’ raktarba), errél lasd a leirast a kényelmi funkciok k6zott a 3.10.2-es fejezetben.

3.10.5Anyagtipusok atmindsitése, kezelése, atalakitasa

Az anyagoktipusokat a torvény két jogcimen engedi atalakitani:
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e atosztalyozas miatti (vamtarifaszam vatozassal jaro)

o feldolgozés miatti

Ezeket az atalakitasokat a Féablakban a Raktar fiilon az [Atalakit] gommbal tudjuk elérni. A gomb-
ra kattintas utan az alabbi ablak jelenik meg. Az ablakban a jobb oldalon az atalakitandé anyag Szere-

pel, az ablak bal oldalan pedig amiévé alakitjuk az anyagot. Az atalakitas kétféle képpen torténhet.

Termék dtalakitasa =]
1 * Termek atalakltasa Temék kivalasztasa Temékekre alakitas
., . @ Mennyiséai Tetel szennt Termék neve: | rézkabel -
mennyiseg szerint
Mennyiség 100 kg
’ ., . Atalak tands termek ) —
2. Atalakitds bizonylat T i [skcumustornuladse v
. i Mennyiség kg
tétel szerint Toméicneve: [ sargaréz huladék B || ormicnore:
L @
Mennyiség: 100 kg & Mennyiség: -
Temék neve:
AZ 6186 lehetéség Szerlnt az Mennyiség: kg
, L, . , ., Temek neve:
atalkitashoz sziikséges kivalasz- = y
L7 ] Mennyiség kg
tani, hogy melyik raktarbdl, Temek neve:
Mennyiség kg
melyik terméket szeretnénk
atalakitani. Miutan a terméket

kivélasztottuk, a Mennyiség mezdben megjelnik a raktarban 1év6 Gsszes ilyen tipusu termék tomege.
Természetesen ennél a mennyiségnél iithetiink be kisebb szamot is, ha kevesebb anyagot szeretnénk
atalakitani. A baloldaon kivalaszhatjuk, hogy mire szeretnénk alakitani. Egyszerre tobb anyagga is
alakithatunk. Egyediil arra kell figyelni, hogy a jobb oldalon levé mennyiség ugyanannyi legyen mint
a baloldalon szereplé menyiség(ek) Osszege.

A 2. mddszer szerint el6szor a bizonylat szamat sziikséges kivalasztani, majd a bizonylatban szerepld
tételek koziil azt amin az atalakitast végezziik. Az anyag kivalasztasa utan a Mennyiség mezdben a
tételhez tartozo tomeg szerepel. Ennél az esetnél az atalakitandé mennyiséget nem lehet valtoztatni.
Az ablak jobb oldan azokat a termékeket sziikséges beallitani, amivé alakitunk, a program maximum
hat tipusra tudja alakitani az anyagot.

Fontos! A program csak akkor engedi atalakitani az anyagot, ha a bal és jobb oldalon a mennyiségek
egyenldek.

Ha a jobb oldalon is van olyan anyag, mint ami a bal oldalon szerepel, akkor az a havi zarasnal olyan
mintha nem is alakitottuk volna at. Példaul, ha van 10kg vegyes fémiink, amit atszeretnénk alakitani
¢s feldolgozzuk 3 kg rézre, 3 kg vasra és 4 kg vegyesre, akkor a kivalasztott jogcimnek megfeleléen
(Feldolgozas, atosztalyozas) a vegyesbdl 6 kg csokkenési jogcim lesz (tehat nem 10), mig a vas és

rézbdl 3-3 ndvekedési jogeim.
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3.10.6 Automatikus raktar kijelolés anyagtipusoknak

A [Beallitasok] menii a

Alkalmazas beallitasai =]
[Alkalmazas] menipontra |\ [y s Rakiar | Felm.Jellomzsk | Eayéb bedlidsok | Automatisus dihelyczésck |
kattintva el jon egy Uj ab- ttt megadhatia, hogy anyagbevételkor mefyik anyagtipus melyik raktarba kerdljon
alapérneimezetten
lak. Az ablakban fenn a Anyagtipus neve: [ glom hulladék - @
[Raktar] fiilre kattintva az [ Oizszes anyagtipus
aldbb lathato képernyd lat- Napok: .| @
Hetfa
hat6. Ezen a képernyén Kedd -
beallithatd, hogy anyagbe- Raktar neve: élomlakos ~| @
vétel esetén mi legyen az Anyagtipus Raktar név Napok @
alapértelmezett raktar. Kii-
16nb6z6 raktarak adhatoak
meg a kiilonb6z6 anyagtipu-
sokhoz, illetve az is beallit- i [ Osszorondeiis lodiac ] @
hat6, hogy egy anyagtipus-
hoz mas és mas nap mas raktar legyen az alapértelmezett. A konnyebb megértés kedvéért par példaval
szemléltetjiik a mikodést.
1. Az Aluminium anyagtipus Hétfén a Hétf6 elnevezésii raktarba keriiljon.

Az Anyagtipusnal kivalaszuk az Aluminiumot

A Napoknal bepipaljuk a Heétfot

A Raktar nevnél kivalasszuk a Hetfot

Rakattintunk a [Hozzaad] gombra

2. Az dsszes anyagtipus Hétfon a Hétfo elnevezés raktarba keriiljon.

Az Anyagtipusnal bepipaljuk az Osszes anyagtipus jel5lénégyzetet

A Napoknal bepipaljuk a Hétfot

A Raktar nevnél kivalasszuk a Hétfot

Raékattintunk a [Hozzaad] gombra
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3.10.7 Anyagbevétel
Az anyagbevétel fiilon talalja a fémet behozokkal kapcsolatos funkcidkat.
I3 Uj anyagbevétel == R =)
an . ;. Eladé
3.10.7.1 U] blzonylat u] Nev 1. Bizonylat adatok. | Egyéb bizonylat adalok |
, , ! -0 Szémazds igazoldsa [reiestés kete: Vésaras détuma )
adasvételkor Blads szerkesatése | | Blads létrehozasa ipusa: 2013, december 37 = [2013 december 27
Cim: MNyilatkozat hd Fizetés modia Szélitélevel szama
Személyazonositd igazalvany @ Sajat tulajdon Készpénz ~
. , (") Papiron valasztia listébol Fizetési hataridd: Bizonylat sorszamot 5
Kattintson az ablak bal alsé Vesoares, fines) S D1 docerter T
’lzj;\:szimv{ eszk'ﬁ.z'h :;FC-T Nn [[] Gyalog 2. Bevételezési joge im: Bizornylatszam™ *
r r r 14 - . g? SZEVTH-EZE"SI = O levételezés eladdktd|
részében talalhatoé [Uj] gomb- retéraidoims) @ K5 — LTI
Sagvar - 14942 Eladé szmiaszama: @ AFA el
L, . . [ Evrés bizomylat
ra, hogy 10j bizonylatot nyom- e \ /
tathasson _— Temék név Vémtarifaszam Menryiség Egységar Netto Ara Brutte Addtartalom
) [ N T =
3.10.7.1.1 Eladé
Az ekkor megnyild ablakban
el6szor adja meg a fémet be- a — P P
- == 6000 [1] 6000 R
hoz6é személy nevét. Ha mar Gues || [omomn | [ o8] st e (Kerokitet) Fastends sz
5. 240 5760 R 6.
maskor is készitett neki bi- Wymtassen: (5] Vite jegyet (1] Kisdisipérirbizonyltcr | [~ Laaioz | [ Febeha =
[ Ny\\aﬂ:nzat [7] Irasbed ;ega’”apodéh m] {M} {%

zonylatot, a név elejének be-

gépelésekor megjelenik a teljes név, amit kivalasztva lathatja az illetd cimét, adészamat. Ha nem ké-

sziilt még bizonylat neki, kattintson az [Elad6 1étrehozasa] gombra, adja meg a sziikséges adatokat,

¢s folytathatja a bizonylat készitését. Legkozelebb mar elég a nevet megadni és a bizonylatra kertild

tobbi adatot a program mar tudni fogja. (1.pont)

3.10.7.1.2 Szarmazas igazolasa

A behozott fém eredetét az allami szabalyo

zas szerint harom féleképpen lehet igazolni: helyben alairt

nyilatkozattal, anyagkiséré okmannyal vagy egy korabbi megallapodassal. Ebb6l a harombdl valasz-

szon egyet jobb oldalt (2. pont)

Anyagkisérdé okmanyt csak fémkereskedelmi engedélyszammal rendelkez6é személy hozhat. Anyagki-

séré okmany vagy korabbi nyilatkozat esetén meg kell adnia ennek szamat, nyilatkozat esetén nyom-

tatasra keriil egy alairando nyomtatvany, melyben a fém eredet

3.10.7.1.3 Tételek hozzaadasa

rom

¢érdl nyilatkozik az elado.

Az [Uj Bizonylat] ablak aljan talalhato
[Uj tétel] gombbal adhat Gj tételt a ké-
sziil6 bizonylathoz (4.pont). Ehhez va-
lasszon ki egy fémet vagy mas anyagot

az anyagtipus-listabol, allitsa be a felis-
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merésre alkalmas jellemzoket és adja meg a mennyiséget. Ez utan adhat kedvezményt vagy rogtén
befejezheti az [OK] gombbal. T6bb tétel is hozzaadhaté a bizonylathoz.

Ha a bevett anyagokat a hét napjai szerint rendezi raktarakba (tehat pl minden hétfon a "hétf6i raktar’
nevil raktar-egységbe pakol), érdemes kihasznalni azt a kényelmi lehet6séget, hogy a program auto-
matikusan 4llitsa be az *Uj tétel” ablakban a célraktarat az aktualis napnak megfeleléen, igy nem kell

minden tétel esetén ezt kézzel megtenni. Ennek beallitasat lasd a 3.10.1-es fejezetben.

3.10.7.1.4 Nyomtatas

Amint befejezete a tételek hozzaadasat, az 5. ponttal jelzett helyen allitsa be, hogy mit szeretne nyom-
tatni majd kattintson a [Létrehoz] gombra 6.ponttal jelzett helyen.

Amennyiben az anyagbevételt megszeretné szakitani kattintson a [Mégse] gombra, ha késobb folytat-

ni szeretné, akkor kattintson a [Félbehagy] gombra

3.10.7.2 Listazads

A foablakban szerepld tablazatban latja listazva a korabban Iétrejott adasvételek bizonylatait, ezek
kozott kereshet datum, eladd neve vagy bizonylat tipusa szerinti sziikitéssel. A bizonylatokat, miutan
kivalasztott egyet, a lenti gombok segitségével lemasolhatja, sztorn6zhatja vagy nyomtathatja.

A be nem fejezet anyagbevételeket (félbehagy gombbal zart be) folytathajam, ha a megfelel6 sorra all
¢s a [Szerkeszt] gombra kattint. Amennyiben egy félbehagyott anyagbevételt nem szeretne folytatni,

akkor a torolheti a [Torlés] gombbal.

3.10.7.3 Szerkesztés
Még nem véglegesitett (félbehagyott, lezaratlan) bizonylatokat késobb is szerkeszthet. Ehhez valassza
ki a féablakban a megfeleld sort és kattintson alul a [Szerkesztés] gombra. Csak lezart bizonylatot

lehet kinyomtatni.

3.10.7.4 Sztorndzds

Amennyiben egy anyagbevételt elrontott, akkor sziikséges lehet a sztérnozas, majd az anagbevétel
ujrafelvitel. A sztornozas lépései a kovetkezok: A féablakban az anyagbevétel fiilon, valassza ki( kat-
tintson ra, hogy az a sor legyen kijeldlve) a sztonozand6 anyagbevételt, majd az ablak aljan talalhatd
[Sztond] gombra kattintson ra. Sztondzaskor a sztornozott bizonylaton szerepld anyagok kikeriilnek a
raktarbol. (Ha az anyag mar kikertilt a raktarbol, akkor nem lehet sztornozni!) ( Elszor az anyagki-

adast kellene sztornozni, utana lehet az anyagbevételt is.

3.10.7.5 Masolds
Egy elkészitett anyagbevételt lehet masolni. Ha egy anyagbevételt lemasol, akkor a program az 9sszes

tételt lemasolja. Masolas utana az jonann létrehozott anyagbevétel szerkeszthetd.
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3.10.8 Anyagkiadas

3.10.8.1 Uj szdmla

Anyagot azoknak az ligyfeleknek lehet kiadni, melyeknek az {igyfél adatainal be van jeldlve, hogy
[Eladok neki]. Eladni csak azokat az anyagokat lehet, amelyek a raktarban vannak.

A program beallitastol fiiggéen azokat az anyagokat enegedi eladni, amelyek anyagkisérovel érkeztek
be vagy amelyek mar legalabb 6 napja a raktarban vannak. Ezt a bedllitast a [Beallitasok] menii [Al-
kalmazas| meniipont alatt az [Alkalmazas] fiilon valtoztathatja meg. Igy, ha valamilyen kiilonleges
koriilmény ezt koveteli meg, azt is beallithatja, hogy a program ne figyelje a 6 napos tarolast. Az eb-

bol fakado felelGsséget természetesen a kereskedd (a program hasznaloja) viseli.

3.10.8.1.1 Gyakra hasznalt partnerek

A partnereihez arat tud rogziteni a [Partnerek anyagtipusai] alatt. A rogzitett arak késébb nyomon-
kovethetdek, hogy hogyan valtoztak. Nem sziikséges a partnerekhez arat rendeleni, a program
enélkiil is hasznalhaté!

Az ugyfelek 1étrehozasa utan az tigyfél altal elfogadott fémeket, a ,,Partner anyagtipusait” kell meg-
adni. Ehhez kattintson a [Anyagkiadas] fiilon a [Partnerek anyagtipusai] alatt az [Uj] gombra, itt
megtudja adni a partner altal fizetet arat szintén kg-ként.
Valassza ki a Partnert a legordiilé listabol, majd az Anyagtipusok fiil alatt 1étrehozottak koziil az
anyagot. Végiil adja meg a netto arat. Ezt szerkesztheti is, és kés6bb kimutatast készittethet a prog-

rammal az arak valtozasarol.

3.10.8.1.2 Anyagkiadas és szamla készitése
Fém tovabbadasihoz Kattintson a [Anyagkiadas] fiil aljan a [Anyag kiad4sa] doboz [Uj] gombjara.
Akar az anyagbevétel készitésnél, itt is a masik személyt kell el0szor kivalasztani, majd az eladni
kivant fémet a raktarakbol és mennyiségeket.
Szamla/anyagkiséré okmany létrehozisanak menete:
1. Ha a szamlat és az anyagkiséré okmanyt egyidoben allitjuk ki
a. [Ebben az esetben az [utolagos elszamolas] jel616 négyzetet nem kell bepipalni.
b. A [feladott] és az [atvett sulyt] mezoket sziikséges kitdlteni.
C. A szamla/anyagkiséréokmany befejeztével a [Anyagkiadas] gombra kell kattintani.
2. Ha utolagos elszamolas van:
a. [Ebben az esetben az [utolagos elszamolas] jel616 négyzetet be kell pipalni.
b. Elegendé a feladott sulyokat beirni
C. Az anyagkiséré okmany létrehozasa utan az [anyagkiséré létrehoz] gombra sziiksé-
ges kattintani.
d. Ha az anyagkiséré okmany visszaérkezik, akkor a Féablakon a szamlat valasszuk ki

és kattinsunk a [Szerkeszt] gombra. Ilyenkor mar 0j terméket/szamlatételt nem lehet
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adni az okmanyhoz csak szerkeszteni tudjuk a [koztes] és az [atvett] sulyt. Miutan a
feladatot befejeztiik a [Anyagkiadas] gombra kattintva a szamlat kiallithatjuk.
Egy raktarbol egy fémtipusbdl tetszoleges mennyiséget lehet eladni.
Mindkét esetben beallithatja az ablak aljan, hogy szamlat és anyagkisérét szeretne-e nyomtatni az
anyag kiadasakor. Ha papiron vagy mas programmal készit szamlat vagy anyagkisérot, tigy ezt beal-
litva a FémNyilvantarté nem fog ilyet nyomtatni. Ezt beallithatja a [Beallitasok] meni / [Alkalma-
zas] meniipontban, de ezt az alapértelmezett beallithatast feliilbiralhatja minden anyagkiadaskor.

Az alabbi ablak sorra veszi, hogy milyen 1épéseket, milyen sorrendben sziikséges végrehajtani!

| Uj Szamla ' =l
Partner kivalasztasa Eiii iiai aa iai . .

Szamlaadatok 2
Partrier neve: Fizetés modja: Anutalas
Minta Janos m Teliesités dadtuma: 2011, mdjus
1 Fizetesi hatandd: 2011,  majus
: Szémla kette: 2011, majus
4 . Szamla széma:

Szamla tételei |

Termeék kivalasztas

Aluminium raktar

- 7.
[,.,,41..... kiabibel jI\/§Z. EWC:

Szamlan szerepld tétel: @ VT5Z: EWC:
Tételek

AFA kulcs:
EU adé mentes

|} partner &r
megadasa

| Anyagtipus VTSZ Feladott sihy KoztesMe Bvett siily Egység ar Netto AFA Brutto
< [T | 3
Osszes feladott sily: Nettd osszeg AFA bsszeg Brutto osszeg
Tetel Tordléss 2. 0 3. 0 R 014, 0 R

=

1: Valassza ki azt az tigyfelet, partnert akinek az anyagot eladja!

2: Valassza ki, hogy a szamlat a program allitja eld vagy nem allit eld, vagy mas késziti a szamlat!
3:Valassza ki az anyagkiséré okmany eléallitasanak modjat!

4: Allitsa be a szamlaadatokat (ha tudja). FONTOS: A napi jelentésbe az anyagok a teljesitési datum
alapjan keriilnek.

5: Allitsa be a kiadési jogcimet! Ha az anyagot eladja, akkor nem kell véltoztatni!

6: Jelolje be, ha a szamlat nem most allitja eld!

7: Valassza ki a raktarat, amibdl az anyagot kiszeretné venni!

8: Valassza ki az anyagot, amit elszeretne adni!
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9: Allitsa be a Feladaott sulyhoz annyit, amennyit szeretne eladni. Ez a mennyiség keriil ki a raktabol!
10: Irja be az atvett sulyt! Ez alapjan fogja a szamlat kiallitani a program!

11: irja be a kg-kénti egységarat!

12: Allitsa be az AFA kulcsot!

13: Kattintson a [Hozzaad] gombra. A kovetkezd tételt most mar hozza lehet adni.

14: Kattintosn az anyagkaidas gombra, ha mar nem kivan tobb tételt felvinni!

3.10.8.2 Osszevonds eqgy szamldavd

Felmeriil az igény, hogy egy honapban tobbszor elszallitott anyagkiadasokhoz lehessen egyetlen 6sz-
szefogo szamlat késziteni.

Ehhez jeldlje ki azokat a sorokat az *Anyagkiadas’ fiil alatt, amelyeket 0ssze szeretne vonni (ezek egy
vev6hoz kell, hogy tartozzanak és még egyikhez sem tartozhat szimlaszam), majd kattintson az *Osz-
szevonas’ gombra alul. Ezutan meg kell adnia minden tételhez az elfogadott mennyiséget, mintha

Osszevonas nélkiil véglegesitené.

3.11Jelentések a NAYV felé

A torvényileg eldirt napi és havi adatszolgaltatasi kotelezettséget teszi nagyon egyszeriivé progra-
munk bovitett verzidja. A kordbban bevitt adatokbol egy gombnyomassal készitheti el a jelentéseket,
melyet a NAV altal rendszeresitett, az Adohivatal honlapjarol letoltheté AbevJava programmal tolthet
fel. A folyamathoz sziikséges az AbevJava egyszeri letoltése
(http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogr
amok/abevjava_install.html) és telepitése, illetve regisztraciéo az Ugyfélkapuhoz. Ha nincs telepitve,
de jelentést készitenek a FémNyilvantartoban, akkor a programunk automatikusan felajanlja, hogy
megnyitja 6ndknek az AbevJava letoltési oldalat. Ugyanigy segit a napi (f02) és havi (f03) jeletések

bekiildéséhez sziikséges trlapok letdltésében is.

3.11.1Napi jelentések

A napi jelentést a [Jelentések] menii alatt a [Napi jelentés] meniiponttal érheti el.
A napi jelentések készitésekor meg kell adnia a targynapot, melyet a program alapértelmezettként az
el6z0 napra allit, hogy a targynap masnapjan kényelmesen feltdlthesse az el6z6 naprol késziild jelen-
tést.
A program segitséget nytjt az abevjava program letdltésében a fenti link megnyitasaval.
A jelentés gyors elkészitése utan megnyilik az abevjava program, melyben ellendrizheti, modosithatja
a jelentést. Ezek utan Onnek kell a feltltést megkezdenie a kovetkezd két miivelettel:

e [Kapcsolat az Ugyfélkapuval] menii => [Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiil-

désre]
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Ez a mivelet ellendrzi és titkositja a jelentést. Ha ez utan is modositja, végezze el ujra ezt a miive-

letet.

e [Kapcsolat az Ugyfélkapuval] menii => [Nyomtatvany kézvetlen bekiildése az Ugyfélka-
pun Keresztiil]

Ekkor meg kell adnia az Ugyfélkapus azonositéit és fel is toltdtte a napi jelentését.

3.11.2Havi jelentések

A havi jelentést a [Jelentések] menii alatt a [Havi jelentés] meniiponttal érheti el.

Miikodése a napi jelentések készitéséhez hasonld: miutan kivalasztja a jelentés idGszakaul szolgalo
hénapot, a FémNyilvantarto elkésziti a hattérben a korabban bevitt adatokbol a jelentést, majd meg-
nyitja azt az abevjava programban. Ha az abevjava vagy a NAV irlapjai nincsenek telepitve, a Fém-

Nyilvantarté segit ebben. Feltoltése megegyezik a napi jelentésével.

3.11.3 Anyagkiséré okmanyszammal kapcsolatos nyomtatvanyok

A FémNyilvantartd segitséget nyujt az anyagkiséré-okmanyszamok elektronikus igényléséhez és be-
vallasahoz. Ezek adminisztratori feladatok, a programban a [Beallitasok] / [Adminisztrator] /
[Anyagkiséré okmanyszamok] meniipont alatt talalja a harom idetartozé lehet6séget.

Uj sorszamtartomany igénylésekor a FémNyilvantarto kitolti a J15 nyomtatvanyt és megnyitja azt
az ANYK-ban. Ha az ANYK vagy a nyomtatvany még nincs telepitve, programunk segitséget nyujt
ehhez. A kitoltott nyomtatvany elso oldala tartalmazza a cég adatait, a masodik oldala (,,1. lap”) pedig
egy mintaul kitdltott, 200 sorszdmot igényld sort tartalmaz.

Elhasznalt anyagkiséré szamok bevallasakor hasonlé modon jar el a program a J16-0s elektronikus
trlappal.

Mindkét esetben lehetség van az ANYK-ban automatikusan megnyilo, kitoltott oldalakat szerkeszte-
ni (példaul tobb anyagkisérd sorszamot igényelni), és csak a modositas utan feltdlteni az Ugyfélkapun

keresztiil (1asd a 3.9.1-es fejezetet)

3.11.4 Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A [Jelentések] / [Adohatésagi ellenorzési adatszolgaltatas] meniipont alatt érheté el. Megnyitaskor

a kovetkezd ablak jelenik meg.
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Adéhatosagi Ellenérzési Adatszolgaltatas (9] s=l| eS|
i i
Exportalas modja |
i@ Déatum alapjan (") Sorszam alapjan
DEtum alapjan toténd export
Kezdd datum:  BMLE.  januar 10 E
Zandatum: 2016 janudr 10. @~
Export
. — =

Az Exportalas modja csoportban ki lehet valasztani, hogy Datum alapjan vagy Sorszam alapjan sze-
retnénk az exportot megtenni. Mindig csak az a rész az aktiv amelyik ki van valasztva. Amennyiben
Datum alapjan van kivalasztva, mint a fenti példaban, agy a kezd6 és a zard datumot kell megadni.
Amennyiben sorszamm alapjan van, U1gy el6szor a Sorszam elétagot kell kivalasztani, ilyenkor a prog-
ram automatikusan emgadja az utolso sorszam értékét €s ezt beirja a zardsorszamhoz. Természtesen
ez a szam csokkenthetd. Miutan a beallitasokat megtettiik az Export gombra kell katintani és ilyenkor
feljon egy ablak amiben ki kell valasztani, hogy hova szeretnénk menteni az exportaland6 adatokat.

Nagy adatbazis esetén az exportalas tobb percet is igénybe vehet.
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3.12 Egyéb kényelmi funkciok

3.12.1 Raktar automatikus kivalasztasa aj anyagbevételkor

Ahogy azt a 3.8.7.1.3-as fejezetben bévebben irtuk, a program képes automatikusan kivalasztani a
célraktarat anyagbevételkor, ha ezek minden héten csak a hét napjatol fliggenek, példaul minden hét-
fon egy ’hétfoi réz’ nevil raktarba teszik 6 napra a bevett rezet. Ha A-hét, B-hét elven taroljak az
anyagot, ez a funkcié nem hasznosithato.

A funkcidt a raktarak 1étrehozéasa utan a Beallitdsok / Alkalmazas meniipontban, a Raktar fiilon allit-
hatjak be foliil. Valassza ki feliil az anyagtipust (pl: vorosréz), majd valassza ki a hétfét, majd a het-
fo_vorosrez raktarat. Ezutan kattintson a 'Hozzdad' gombra, és ismételje egyesével az eljarast az 6sz-
Szes napra és az Osszes anyagtipusra. A program arra is lehet6séget ad, hogy ne anyagtipusonként,
csak naponként hozzanak létre raktarakat, pl hétfo, kedd, szerda... Az jo, ha a programbeli raktarozasi
mod megfelel a telepen 1€vo raktar-helységeknek. Ha csak naponként van kisraktar 1étrehozva, akkor
a fenti eljarast nem kell anyagtipusonként ismételni, csak pipaljak be, hogy 'Osszes anyagtipus', majd

a napot ¢s a raktart, majd Hozzaad. Ezt minden napra ismételni kell.

3.12.2 Automatikus athelyezés négy/hat nap utan

A program abban is tud segiteni, ha a négy napos kotelezo tarolas utdn mindig ugyanabba a raktarba
helyeznék at a mar eladhaté anyagmennyiségeket.

A funkcidt a raktarak létrehozasa utan a Beallitasok / Alkalmazas meniipontban, a Raktar fiilon allit-
hatjak be alul. Bal oldalt jeloljék ki egyszerre (Control gomb lenyomasaval!) az dsszes ’kisraktarat’,
ahonnan négy/hat nap utan automatikusan athelyezné az eladhatd mennyiségeket, jobb oldalt pedig
azt a 'nagyraktarat’, ahova gytjti az eladhatot. Megcsinalhatja, hogy a hétfo réz és a kedd réz raktar-
bol az eladhatd réz raktarba teszi at automatikusan, vagy akar a hétfo_réz, kedd réz-bdl az eladhato-
ba (egy nagy gytjtoraktar), vagy még egyszertibben: hétfo, kedd raktarakbol az eladhato-ba. A bealli-
tott autmatikus 4thelyezéseket az alul 1év6 *Osszes listdzasa® gombbal jelenitheti meg dSnmaganak.

Az automatikus athelyezések a program indulasakor torténnek meg, és errdl részletes ismertetot jele-

nit meg Onnek.

3.12.3 Biztonsagi mentések
Helyi biztonsagi mentések készitésére nincsen sziikség és lehetdség, a szerveren torténd adatmentés
pedig a mi felel6sségiink. Mivel az adatok az 1.4-es verzidoban nem a telepi szamitogépeken tarolod-

nak, igy ellopott vagy tonkrement telepi szamitogép nem okozza az adatok elvesztését.
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3.12.4 Hibajelentések

Ha On szerint hibat vétett a program, irja le részletesen, mi nem stimmel. Ennek legkényelmesebb
modja, ha az Info meniipontban a Visszajelzés irdsa meniipontra kattint. Itt adja meg elérhetdségét,

irja le minél tobb részlettel, adattal egyiitt a hiba jelentkezését.

4. KIMUTATASOK

4.1 Napi forgalom

Megtalalhato: [Jelentések] / [Napi forgalom]

Ez egy egyszeri, kinyomtathatd kimutatas egy kivalasztott nap forgalmarol. Szerepel benne az 9sszes
bevett, atalakitott és kiadott anyag és tartalmazza a mennyiségek mellett a pénzforgalmat is. A meg-
nyilo kimutatést a bal fels6 sarokban 1év6 nyomtatot abrazolo ikon segitségével nyomtathatjak ki.

Ez a kimutatas hasznos lehet példaul a konyvelonek.

4.2 Forgalom kimutatas

Megtalalhato: [Jelentések] / [Forgalom kimutatas]

Ez egy nagyon gazdagon testreszabhat6 kimutataskészité rendszer, ahol a legkiilonfélébb célre készit-
het kimutatast a korabbi forgalmarol.

Fobb kiilonbségek a napi forgalomhoz képest:

o lehetséges hosszabb tavra, nagyobb idoszakra késziteni a kimutatast (példaul egy honap, egy
¢év...). Ehhez az els6 naptarban az id6tartomany els6 napjat, a masodikban az utolsé napjat al-
litsak be

o az esetleg tal sok oldalas listazas helyett lehetdség van vamtarifaszamonként vagy anyagtipu-
sonkénti Osszegzést kérni

o sziikithetd a kimutatas fizetési mod (készpénz, atutalds), partner tipusa (jogi személy, termé-
szetes személy) és egyéb jellemzok alapjan

e a kimutatas kimeneti formatuma a kinyomtathaté A4-es lap mellett lehet Excel tablazatkeze-

16be betdlthets .CSV fajl is
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Kimutatés testreszabésa (NI =)

Valassza ki, mely iddtattamrdl szeretne listat késziteni:

|ddszak elsd napja: |ddszak utolso napja: @
A 2010, marcius 4 1 2011, december 4
H K 5z Cs P Sz0 V H K Sz Cs P Szo0 V
22 23 M 35 X% 2T 2B 28 29 301 2 3 4
1 2 3 4 5 6 7 5 & 7 & 9 101
& 9 10 11 12 13 14 12 13 14 15 16 17 18
15 16 17 18 19 20 2 19 20 21 22 23 4 25
22 23 M 5 W% 2T B B 027 28 9 30 31 1
2 30 31 1 2 3 4 2 3 4 5 6 7 B

Ma: 2011.06.05. Ma: 2011.06.05.

Jelolje be, melyilkk ugyfélkategonat szeretne listazni

@ Mindenki () Csak eqy személy
Maganszeméhek
Jogi személyek

Minta Janos

1M1

Valassza ki, az anyagforgalom mehyik idmydt kivénja listdzni

[ Induld készlet  [] Anyagbevétel ftalakitasok  [] Aryagkiadés
Fizetés madja Els8 oszlop
Készpénzes ftutaldsos Sztomad VTSZ

-

Valassza ki, teljes listat vagy ceak osszegzést szerstne [atni
@ Mindentétel () Fémenként dsszegezve () VTSZ szernt dssz. () Csak az dsszegek

Valaszza ki, mely anyagtipusokat szeratné a listaban latni

@ Mindet () Csakezt: | akkumulator N

Valassza ki, milyen formdban szeretné megkapni a kimutatdst
@ Myomtatasi forma ) CSV 3], Bxcelbe

[7] Cim fekiintetése minden tétehez OK, Lassuk | [ Mégsem

4.3 Ugyfél szallitasai

Egy iigyfél szallitasait egyszertien listazhatja, ha az [Ugyfelek] fiilre kattint, kivalasztja az iigyfelet,
majd alul az [Ugyfél szallitasai] gombra kattint. Megadhatja, hogy az iigyfél osszes szallitdsat, vagy

csak valamelyik évbelieket listazza.

4.4 Raktarkészletre vonatkozo

A kovetkez6 kimutatasokat mind a [Raktar] fiil alatt talalja, valassza ki ezt a foablakban.

441 Készlet értéke

A készlet értékének kiszamolasahoz és megjelenitéséhez kattintson a [ Raktar] fiilon alul a [Készlet

értéke] gombra.
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4.4.2 Készletbevallas

A NAV telephely-ellendrzéskor valdsziniileg készletkimutatast fog kérni, melynek tartalmaznia kell
raktarakra és anyagtipusokra lebontva a telephelyen aktudlisan 1év6 0sszes fémet.

Ehhez el6szor jelolje ki a a [Raktar] fiilon a [Készletbevalalas VTSZ szerint], majd kattintson alul a
[Riport készités] gombra, majd nyomtassa ki a megjelend listat. A kinyomtatott készletbevallas aljan

NAV-o0s ellendérzés esetén ala kell irni a nyilatkozatot, miszerint mas engedélykoteles anyag nincs a

telephelyen.
Riport / kimutatas készités
Mikcortdl: 2010. februdr 1.
Meddig: 2011, maus 28
Bortas (©) Raktama () Anyagtipusokra

E Keszletbevallas WT5Z szerint :I
) Készletbevallds EWC szerint

() Készletbevallds terméknév szerint

Raktérak @ Osszes Egyesével
Vas Raktar Hozzdad
Anyagtipusok: (@) Osszes Egyesével
Aluminium Hozzdad
Helys: @) Raktdron lévd Eladott
~ —
I Riport készités l
|~ —

4.4.3 Visszamenoleges raktarkészlet

Lasd a 3.8.3.1-es pontot: F6 ablak attekintése / Raktarak / Visszamenoleges raktarkészlet.

4.5 Kornyezetvédelmi jelentés

Kornyezetvédelmi jelentést a [Jelentések] menii [Kornyezetvédelmi HIR jelentés] meniipont alatt
készithet. A jelentés az EWC kodok, valamint anyagbevétel esetén a KSH kodok alapjan mukdodik.

A jelentés formaja nyomtatasi forma, CSV, HB lap formaban is elérhetd.
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5. ZARSZO

Kedves Olvasonk!

A felhasznalodi kézikonyv jelenleg nem végleges, mivel a szoftver is folyamatosan valtozik.
A szoftver minOsége természetesen a fejlesztén mulik, de legyen akarmilyen profi fejlesztd, ha nem
veszi fel a kapcsolatot az tigyfelekkel, emiatt soha nem fogja megtudni az tigyfelek igényeit! Ezért
kérjiik Onoket, hogy a programrél alkotott véleményiiket, legyen akar rossz vagy jo, osszdk meg ve-
link email-ben vagy telefonon, hogy minél jobb szolgaltatast tudjunk nytjtani. Minél tobb véleményt
alkotnak, annal jobban az Onék igényeihez tudjuk alakitani a programot!

Elébbieket figyelembe véve a program folyamatosan fejlédni fog, mely remélhetbleg segit

hozzajarulni az Ondk sikeréhez.
Segitségiiket elére is koszonjik!

Koszonettel és tidvozlettel:

A FémNyilvantartok
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