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1. ELOSZO

1.1 A kézikonyv rendeltetése

Jelen kézikonyv, felhasznalodi leirds a FémNyilvantartd szoftver iizembe helyezése, iizemeltetése
¢s elsajatitasa soran nyujt segitséget.

A leirds megfelel a Fémtorvény 2013-ban kiadott 0j valtozatanak, a 2013. CXL. térvény €s a tor-
vényhez tartozo végrehajtasi rendelet (443/2013. (XI. 27.) Korm. rendelet) és a MOHU koncesszio

kovetelményeinek, a program haszndlatat 2010 6ta a NAV mar szamtalan telephelyen engedélyezte.

1.2 Fo valtozas az 1.3-as verziohoz képest

A FémNyilvantartd 2010-2025 kozott fejlesztett, 1.3-es verzioja helyben, a szamitégépen tarolta az
adatbazist, melyre az akkoriban a telephelyeken 1évo ritkabban meglévo, kevésbé stabil internetkap-
csolat miatt volt sziikség. Ez koriilményessé tette a helyi halozaton megosztott, tobbgépes hasznalatot,
a tavoli vagy parhuzamos munkavégzést pedig lehetetlenné tette. Az erre mutatkozo igény és az azdta
eltelt 15 évben elterjedtebbé, gyorsabba valo internet és mobilinternet miatt a program jelenlegi, 1.4-
es verzidjaban az adatbazis a felhObe, egy kdzponti internetes szerverre koltdzik, nem a telepi szami-
togépen tarolodik.

Ez lehetbséget ad tavoli (pl: méhtelep €s otthoni) elérésre, parhuzamos munkavégzésre (vételi jegyek
felvétele 2 ablaknal), és kikiiszobol tobb hibalehetdséget, amik nehézséget okoztak az elmult években.
Megsziinik a helyi biztonsagi mentés és az adatbazis feltdltés fogalma, megsziinik az adatbazis fog-
laltsaganak ellendrzése is, de a program megjelenése és hasznalata 99%-ban megegyezik az 1.3-as
verzidoban megszokottal.

Az 1.3-as verzio fejlesztése megsziinik.

1.3 Hardver és szoftver kovetelmények

A szoftvernek alacsony hardverigénye van, de erdsebb szamitogépen gyorsabban futhat. Az

alabbi tablazatban a minimalis és az ajanlott kovetelményeket kiilon ismertetjiik:

Minimalis Ajanlott
Ossz memoria 4GB 8 GB
Szabad tarhely 500 MB 1 GB
Internetkapcsolat stabil internet stabil kabeles internet
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Nyomtato fekete-fehér nyomtatd ahhoz a géphez csatlakoztatva, ahol vételi

jegyet, szamlat, kimutatasokat szeretnének nyomtattatni

Windows Windows 10 Windows 11, 64 bites

Képerny6 1024 x 768 felbontas 1920x1080 felbontas

Egyéb szoftveres fiiggdségek:
- .NET 10 kérnyezet, melyet a program telepit az internetr6l, ha hianyzik

1.4 Felhasznaloknak sziikséges ismeretek

A program hasznalatdhoz minimalis szinti Windows alapismeretek kellenek, példaul az altala-
nosan hasznalt ikonok felismerése, ablakkezelési rutin.
Amennyiben kollégainak a felhasznaloi leirason kiviil tovabbi képzés sziikséges, kérjiik jelezze

felénk e-mailen vagy telefonon. Az elérhetdségiink a www.femnyilvantarto.hu weboldalon megta-

lalhato.

Auware Kft 6
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2. KEZDETI LEPESEK

2.1 Program beszerzése

A program a http://www.femnyilvantarto.hu webcimen, a letdltések meniipont alatt érhetd el. A

let6ltéshez nem sziikséges regisztralni, a kezdeti id6szakban a program ingyenesen hasznalhatd. Hosz-
szu tavon a program hasznalata el6fizetéshez kotott, errdl a 2.4-es pontban olvashat részletesen.

Biztatjuk, hogy probalja ki programunkat, koltségek és kotelezettségek nélkiil felmérheti programunk
tudasat. Jelezheti felénk kéréseit, melyet megfontolunk és igyeksziink beépiteni programunkba. Ha
megtetszett Onnek a FémNyilvantartd program és eléfizet ra, jabb letdltés és telepités nélkiil hasz-

nalhatja tovabb a probaid6szakon tal.

2.2 Program telepitése

A FémNyilvantartd program telepitése egyszer(i, el sem lehet rontani, a telepitésrol készitettiink
egy utmutatot, melyet letolthet a honlapunkrdl a letoltések meniipont alol vagy az alabbi linkrol:

http://femnyilvantarto.hu/downloads/FemNyilvantarto 1.4 telepito.pdf

Telepités utan a FémNyilvantart6 ikonjat megtalalja a Start meniiben és az Asztalon egyarant.

Figyelem! Ha egy szamitogépen tobb felhasznaldi fiokbol is hasznalni fogjak a FémNyilvantartot,
minden fidk alatt kiilon kell telepiteni! (Letdlteni természetesen elég egyszer, ha azt olyan mappaba

menti, amit minden felhasznalo elér.).

2.3 Program frissitése

A FémNyilvantarté program minden inditaskor megnézi, van-e elérhetd frissités. Ha talal az in-
terneten, felajanlja Onnek az ingyenes frissités letoltését. Ennek elfogadasat nagyon ajanljuk, a hiba-
javitasok vagy funkcio-boviilések hasznara lehetnek.

Frissitéskor a korabban bevitt adatai garantaltan megorzodnek, a frissités gyors (az internet sebességé-
tol fiiggden kb. 5-40 masodperc) folyamata utan pedig kezdheti is a munkat, tehat nem kell kiilon id6t

fenntartani a frissitésre.
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2.4 Program regisztracioja

Amennyiben a programot nem proba-verzioként, hanem hivatalosan, engedélyezetten szeretné

hasznalni, akkor a kovetkezd 1épéseket sziikséges végrehajtani:

1.

1épés: Latogasson el honlapunkra (http://www.femnyilvantarto.hu).

Regisztraljon a honlapon a Regisztracié meniipont alatt.

1épés: A honlapon a letdltések meniipont alatt téltse le a Felhasznaléi szerzédést, majd toltse ki
2 példanyban és lebélyegezve aldirva kiildje el az Auware Kft. cimére

1épés: Amint megkaptuk a szerzddést visszakiildjiik annak egyik példanyat altalunk is aldirva,
illetve elkiildjiik a nyilatkozatot, mely szerint jogosan hasznaljak a programot (NAV-nak sziiksé-
ges nyilatkozat), illetve a helyes szamlazast igazold nyilatkozatot (NAV-nak sziikséges), valamint
az elsO szamlat.

1épés: A szamla befizetése: a szamlan szerepld Osszeget utalja at a megadott bankszamlaszamra,
ahol a kozlemény rovatban a szamlaszamot fel kell tiintetni.

1épés: A programjat engedélyezziik. (a program folyamatosan ellendrzi, hogy engedélyezve fut-e.
A lejarati datum (kdvetkez6 honap 10.) eldtt egy héttel a program jelzi, ha a befizetés nem tortént
meg. Ha a befizetés a lejarati daitumig nem torténik meg, akkor a program nem fog elindulni.)

Megkezdddhet a program éles, legalis hasznalata.

Auware Kft
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3. A PROGRAM ISMERTETESE

3.1 Elso inditas

Sikeres belépés utan a kdvetkezo 1épéseket célszerti elvégezni:

1. Programmal val6 ismerkedés

2. Adatokkal valo feltoltés
e Sajat cég adatai (az adészamot csak szerz6déskotés utan irja at!)
o Beallitasok menii / Alkalmazas meniipontban a beallitasok elvégzése
o Bizonylatok beallitasa (Beallitas menii / Admin. / Nyomtatvany sorszamok, lablécek)
e  Uj felhasznalok létrehozasa és jogosultsagok beallitasa
e Raktarak Iétrehozasa
e Anyagtipusok létrehozasa
e Ugyfelek létrehozésa

3. Ugyfelek fogadasa, anyagbevételezés

4. Anyag atalakitas, atosztalyozas

5. Anyagkiadas

3.2 Bejelentkezés

Els6 alkalommal, amikor a programot inditja, ak- FémNyilvéntarts - Bejelentiezés

kor a rendszerben csak egy felhasznalo van. Ez a felhasz-

nalé az Admin, jelszava ,,a” (idézdjelek nélkiil). Csak ‘;p Bejelentkezéshez adja meg a
= felhasznalénevét és a jelszavat!

ezzel a felhasznalonév és jelszd parossal tud belépni a =
programba. Ezt a felhasznalot a rendszerbdl nem lehet
N . i Y i B . Femker. engedélyszam: FE0123123123 @
kitorolni. A jelszavat az els6 inditas utan célszeri meg-
. . . | Felhasznaldnév: Adrmin
valtoztatni. Ha még nincs sajat engedélyszamukra |
Jelszo: o.uu..|
létrehozott adatbazis, a teszt adatbazisba 1éphet be. |
Bedllitasok

Tehat bejelentkezésnél:
B Csak utelsé 2 hdnap adatainak betdltése @

Fémker.engedély: teszt |
Szerven Automatikus valasztas

Felhasznalonév: Admin

Késobbick folyaman természetesen nemcsak ezzel a felhasznalonévvel és jelszoval lesziink képesek

belépni a rendszerbe, hanem azokkal a felhasznalokkal is, akiket hozzaadunk a programhoz.

Auware Kft 9



FémNyilvantarté

)

Kevesebb adatot kell a szerverrdl letolteni, ha bepipaljak a ,,Csak utols6 2 honap adatainek betoltése’
opciot, igy a program valamennyivel gyorsabban indul igy el. Ebben az esetben régebbi iddszakra
vonatkoz6 kimutatasokat (pl. éves kornyezetvédelmi jelentés) ne készitsen! Lassu internetkapcsolat

vagy nagy adatbazis esetén tobbet segithet.

Az adatbazis és adataik védelme érdekében csak magyarorszagi IP cimekrdl engedélyezett a belépés.

Kiilf6ldi utazas esetén Magyarorszagra iranyuld VPN kapcsolattal 1éphet be a programba.

3.3 Parhuzamos programhasznalat

A FémNyilvantartd elindithatd €s hasznalhato tobb szdmitdgépen is egyszerre, amihez nem
sziikséges semmilyen beallitas. A program felkésziilt arra is, ha egyszerre hoznak létre két ablaknal is
vételi jegyeket, nem fogja ugyanazt a sorszamot kétszer felhasznalni ugyanabbol a sorszamtarto-
manybol.

A program azonnal értesitést kap a masik szadmitégépen végzett miiveletrdl, melyrdl a felhasznalot is

tajékoztatja alul egy iizenetben:

e Kiadasok dsszesen
. Metta: 478975
Iyomtatas
AFA: OFt
1d lezar
Bruttad: 4783975 Ft

Valtozés az adatbazisban! N

Masik szamitogépen frissen felvitt adatokat kétféleképp jelenithet meg (szinkronizalhat) a sajat szami-
togépén a program Ujrainditasa nélkiil:

- A program képes csak az 0ij adatot magatol lefrissiteni, ez gyors miivelet. Akkor végzi el a
program, ha épp nincs folyamatban a FémNyilvantartoban tevékenység, pl. nem egy vételi
jegy létrehozasa zajlik.

- |Fajl] / [Adatok ujratoltése a szerverrol] — ez Iényegében a belépéskori teljes adatbetoltést
ismétli meg, de nincs sziikség a jelszo ismételt megadasara. Mindent adat friss lesz, de az in-
ternetkapcsolat sebességétol fliggden eltarthat kis ideig.

Bizonyos, az aktualis napot is tartalmazo jelentések elkészitése eldtt érdemes lehet Wjratdlteni az ada-
tokat, ha parhuzamosan dolgoznak t6bb gépen, hogy biztosan a friss, masik gépen modositott adatok-

kal késziiljon el a riport.
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3.4 Felhasznalok hozzaadasa/szerkesztése és jogosultsagai

Uj felhasznalé hozzaadasat a [Beallitasok] menii [Adminisztrator] opcio, majd a [Felhaszna-
16k] opci6 végiil az [Uj] —ra kattintdsaval érhetd el. Ha egy felhasznald adatat médositani szeretné,
akkor a [Médositas] opciot sziikséges valasztani. Uj felhasznalo 1étrehozasakor a [Felhasznalé létre-

hozasa] ablak jelenik meg.

Bedllitasck | Jelentések  Info
Alkalmazas
| Adminisztritor  » | Adatbazis
Jelszd madositas Céq adatai
Riportok 4 Myomitatvany-sorszamok és lablécek
| Felhasznalok | Uj
Adatbazis dritése 4 Modositas
Anyagkisérd okmanyszamok 2

Abevlava-ANYK elérési dtja

Az ablakban minden mez0 kitoltése kotelezd. A felhasznalénévnek minimum 4 karakteresnek sziik-
séges lennie, mig a jelszonak legalabb 5 karakter hossztinak. A Teljes névnél azt a nevet sziikséges
megadni, ami a felhasznal6 igazi neve, mert ez a név fog megjeleni, a bizonylatok aljan. Erre azért
van sziikség, hogy nyomon kovethetd legyen, hogy kiallitotta ki az aktualis bizonylatot.
Az alapadatok megadasa utan a felhasznalohoz tartozo jogosultsagok adhatok meg. A programban
jelenleg négy jogosultsagi szint van.
1. Tras/olvasis: Teljes hozzaférést, az elemek szerkesztését, torolését és Gj l1étrehozasat biztosit.
2. Létrehozas: Ezzel a jogosultsagi szinttel csak 01j adatokat lehet megadni, vagyis szerkeszteni
€s tor6lni nem lehet.
Nincs: Ahol ez a jogosultsagi szint szerepel, ott a képernyén nem latszik semmi.
4. Megtekintés: Ezzel a joggal korabban rogzitett adatokat lehet bongészni, de Gjat felvenni

vagy modositani nem lehetséges.

Ha befejeztiik a tevékenységet, akkor az [OK] gombbal el lehet menteni az uj felhasznalot, és a prog-
ram kovetkez6 inditasa esetén ezzel a felhasznaloval mar be lehet 1€pni. [Mégse] gomb valasztasa

esetén uj felhasznalot nem hozunk létre.
Moédositas
Modosités esetén a felhasznald nevén és jelszavan kiviil mindent meg tudunk valtoztatni. Amennyi-

ben egy felhasznalora nem tart igényt, a rendszerbdl torolhetd is!

Jogosultsagok
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Felhasznélsi adatok médositasa

Felhasznaldnév:
Teljes nev:

Jelsza:

Jelszo meégeqgyszer:

Email cim:

|
| Jogosultsdgok

Bizonylat

() Irds/olvasas
Anyagtipus

() Irds/olvasas
Ogyfél

() Irds/olvasas
Ralktar

() Irds/olvasas

Export

0O Irds/olvasas

gorogm

gorogm

MCK:

@

"] Belépés emailes megendsitése. @

() Létrehozas

() Létrehozas

() Létrehozas

() Létrehozas

() Létrehozas

() Nincs

() Nincs

() Nincs

() Nincs

() Nincs

0 Megtekintés

0 Megtekintés

O Megtekintés

0 Megtekintés

Partner termékek

() lrds/olvasas ) Létrehozas

Riportok

©Q Igen () Mem
Adminisztraton jogosultsag
() Igen 0 Mem

() Nincs @ Megtekintés

Hozzaférés 3 napnal regebbi adatokhoz

©Q Igen

Irds/olvasas: Telies jogosultsag

() Mem

Létrehozas: Csak 1j elemek |étrehozasa.
(Torés/Szerkesztés nem uzemel)
Mincs/Mem: Nem latszddnak az objektumok
Megtekintés: Latja, de modositani nem tudja

Torlés

Meqgse

A programban szerepl6 jogosultsagokat nem kell magyarazni, mivel maguktol értetédnek, egyediil az

[Adminisztratori jogosultsag]-ot emelnénk ki. Ezzel a jogosultsaggal rendelkezé felhasznald olyan

jogokat kap, mint az Admin, tehat a [Beallitasok] menii [Adminisztrator] opcidhoz fér hozza.

Hozzaférés 3 napnal régebbi adatokhoz

A felhasznal6 létrehozasakor / modositasakor bedllithatd, hogy a felhasznalo lassa-e a 3 napnal

régebbi adatokat. Ha a [Hozzaférés 3 napnal régebbi adatokhoz] ért¢ke [Nem], a program a listak-

ban ¢és kimutatasokban csak a legutobbi 3 napot mutatja. Ez hasznos lehet olyan munkatarsnal, aki a

napi atvételt végzi, de a korabbi forgalmat nem kell latnia.

Auware Kft
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3.4.1 Jelszo valtoztatas

[ Jelsz6 médositzs ML =
Minden felhasznélo jogosultsagatdl fliggetleniil képes a

jelszavat megvaltoztatni. A jelszonak legalabb 5 karakter hosszu- % vt v, g e b

nak kell lennie.

Régi jelszd:
1 jelsza:

Jelsz6 mégegyszer:

oK | [ Mmégse

3.4.2 Felhasznalo valtas

Ha felhasznaldt szeretnénk valtani hasznalat kozben, akkor a [Fajl] / [Kijelentkezés, belépés

masik felhasznaléként] meniipontot valassza.

(D Jelentés a felhasznalokrol

1 of 2 b B

3.4.3 Felhasznaloi riport Felhasznalok ' E

illita i [Ri 0 65 a |-
A [Beallitasok] menii [Riportok] opcio ¢és a [
admin

Adminisztrator

[Felhasznalokrol] —ra kattintva megkaphatjuk azt a yomm rzswsa |
Bizanylat Teljes jogosultsag
jelentést, ami tartalmazza a 1étezd felhasznalok jogo- [lm Aoy
Raktér Teljes jogosultsag
sultsagait, illetve azt, hogy a jogosultsagok mikor |oe = reeess
J Partnerek Teljes jogosultsag
lettek beallitva. Riortok e

Adminisztrator Igen

3.5 Adatok hozzaférésének védelme

Mivel az adatok folyton elérhetoek az interneten, figyelmet kell forditani az illetéktelenek tavoltarta-
sara. A FémNyilvantart6 a kovetkez6 modszerekkel védi az adatokat:

- az adatbazis csak magyarorszagi IP cimekr6l elérhetd, ezzel kiilfoldi hekkerek kizarva. Kiil-
foldi tartozkodas esetén VPN-nel vagy magyarorszagi szamitogépen keresztiil TeamViewer-
rel/AnyDesk-kel érhetik el az adatbazist.

- az adatbazisban modern, titkositott eljarassal taroljuk a jelszavakat, amik még adatszivargas
esetén sem lennének belépésre felhasznalhatok

- titkositott kommunikacid a program és az adatbazis kozott

- frissen tartott, jol védett szerverek

Onok pedig a kdvetkezokkel védhetik az adatokat:

- hasznaljanak nehezen kitalalhato jelszavakat (legalabb 8 karakter hosszu, mely még részben
sem egyezik a cégnévvel, sajat neviikkel, stb)

- bekapcsolhato emailes (kétfaktoros) meger6sités a bejelentkezésekhez a felhasznaloi beallita-
soknal
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3.6 Adatbazis rendelkezésre allasanak biztositasa

Az adatbazist, illetve az azt futtatd szervert olyan szerverparkban helyeztiik el, amely korszerti hard-

verrel és megoldasokkal 99.9%-o0s rendelkezésre allast biztosit. Arra a valosziniitlen esetre késziilve

pedig, ha néhany percnél hosszabb idére elérhetetlenné valna az elsddleges szerveriink, egy masik

helyszinen elhelyezett masodlagos (backup) szervert is bekapcsolva tartunk, amelyen valos idében

szintén eltarolunk minden adatot. A FémNyilvantarté programba bejelentkezéskor ddl el, melyik

adatbazishoz kapcsolodik a program.

3.7 Biztonsagi mentés és betoltés

A szerveren tarolt adatbazis miatt a felhasznalonak nem sziikséges és nem is lehetséges biztonsagi

mentést készitenie és betdltenie. Az adatbazis biztonsagi mentését az Auware Kft elvégzi, és hetekre

visszamendleg meg is 6rzi. Ritka szerverhiba vagy adatvesztés esetén vissza tudja tolteni. Véletlen

felhasznaloi miiveletek (pl: hibasan felvitt vételi jegy) javitasara a biztonsagi mentések nem hasznal-

hatdak.

3.8 Cég adatai

Cége sajat adatait egyediil ad-
minisztratori jogosultsaggal lehet val-
toztatni, mivel a [Beallitasok] menii
[Adminisztrator] opcio [Cég adatai]
opcional talalhato.

Az itt beallitott aktualis informaciok,
keriilnek ra a bizonylatokra. Termé-
szetesen, ha itt egy cégadat megvalto-
zik, akkor a régebben kinyomtatott
bizonylatok, szamldk adattartalma
nem valtozik.

A cégadatok tételes felsorolasa helyett
az itt lathatoé kép mutatja, hogy milyen

lehetdseégek vannak.

Cég adatok bedllitdsa

Cég adatok  pMOHU

Méwv Adészam Kazdsségi addszam
[Minta Kft 111111111 kozossegi
Iranyitészam Telepilés l:lt,, utca, tér, kdz és hazszam
1234 Mintavaros Minta utca 50
Engedély szerinti telephely :

Irdnyitaszam Telepilés Ut, utca, tér, kéz Hazszam:

1234 Budapest Magladi Gt 50

[ Telephely nélkil végzett tevékenység

Telefonszam
Telefonszam
Bank Meve

Bank_Meve
SWIFT
SWIFT

Vamazonosits (VPID)
HU 0001350018

Bejelenté azonosite: (@)
2383282338

KT) azonositd
111111111

Hulladékkezelési engedély szama

Egyéb szamlafejbe kerild cégadat

@

Bankszamlaszam
Bank_Szamlaszam
IBAN

IBAN

Telephely engedélyszam (alt. FE + 11 szam)
1231231231231
K5H:

KUJ azonosité
2222222792

Megjegyzes

MNAY Online Szamla Adatszolgaltatas

Technikai felhasznald kezelése

OMNYA automatizalas (MAV M2M)

Statusz  Mincs aktivalva APl kulcs megadasa

OK Méegse

Auware Kft
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3.8.1 NAYV Online Szamla adatszolgaltatas

A szamlak NAV felé torténd adatszolgéltatdsat a program a NAV Online Szamla rendszerén
keresztiil intézi. Ehhez a [Cég adatok] fiil aljan, a [NAV Online Szamla Adatszolgaltatas] doboz-
ban a [Technikai felhasznal6 kezelése] gombra kell kattintani.

A technikai felhasznaldt a NAV Online Szamla portaljan kell Iétrehozni
(https://onlineszamla.nav.gov.hu), majd a FémNyilvantartoban megadni:

- Technikai felhasznalonév
- Jelszo

- Alair6 kulcs

- Csere kulcs

Ha a beallitas helyes, a program also savjaban a [NAV Online Szamla statusz] jelzi, hogy az
adatszolgaltatas rendben van-e. Hibas vagy hianyzé technikai felhasznald esetén a sav figyelmeztetd

szind.

3.8.2 MOHU fiil

Ugyanitt, a [MOHU] fiilon adhaté meg:

- aMOHU koncesszios engedélyszam (ha van)
- alétesitmény tipusa (példaul Méhtelep)

Ezek a beallitaisok a MOHU napi Excel kitdltésé¢hez és a MOHU-s iratokhoz kellenek. A telep-
hely fémkereskedelmi engedélyszamat tovabbra is a [Cég adatok] fiilon, a ,,Telephely engedélyszam
(alt. FE + 11 szam)” mezdében kell megadni.

Ha a vallalkozas telephely nélkiil végzi a tevékenységet, pipalja be a [ Telephely nélkiil végzett

tevékenység| dobozt, kiilonben a bevételezési és kiadasi jogcimek nem lesznek helyesek.

3.9 Naplok megtekintése

A fémtorvény 10 § (2) b) pontja el6irja, hogy ,,a felhasznalo dltal végzett munkafolyamat (tevé-
kenység/miivelet) barmely idészakra vonatkozoan naplézva legyen.” . Ennek a programbeli megvalo-
sitasa a [Fajl] menii [Naplok megtekintése] opcid valasztasaval elohozhato, ahol megadhato az az

iddintervalum, melynek naplojara kivancsiak vagyunk.

3.10 Tesztiizem

Lehet6sége van a programot tesztelni, majd egyszerlien visszaallitani az eredeti allapotot, tordlni a

tesztelés kozben bevitt adatokat. Erre azért lehet sziikség, hogy az éles hasznalat kezdetekor ne legye-
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nek a programban igazabdl nem hasznalt szamla és anyagkisér6-okmany azonositok, csak ,,papiron”
létez6 anyagok, melyekrdl hamis raktarkimutatas vagy jelentés késziilhetne.

Az adatok liritését csak Adminisztrator végezheti el, és erre csak addig van mdd, amig az alapértelme-
zett ad6szam van bedllitva (C11111111°) a [Cég adatainal]. Amig az altalunk mintaként beallitott °
11111111° adészammal hoz létre példaul bizonylatokat, ezek mind tordlheték. Az adatok torlése

tobbszor is elvégezhetd.
3.11 Régi adatok archivalasa

Nagy adatbazis esetén a program lassabban indul. A mar nem napi munkéhoz sziikséges, ré-
gebbi évek adatai torolhetok (archivalhatok): [Beallitasok] / [Adminisztrator] / [Adatbazis iiritése]
/ [Régebbi évek adatainak torlése (db archivalas) ...].

Az ablakban megadhat6, meddig térdlje a program az adatokat, és melyik évtol maradjanak
meg. A jelenlegi év nem archivalhat6. Archivalés utan a program ujraindul.

FONTOS:
- belépéskor az Osszes adatot be kell tdlteni (ne a ,,Csak utols6 2 honap” opcioval), kiilonben az
archivalas nem indithat6
- az archivalt évek adatai a programbol eltiinnek, a kimutatasok és a kdrnyezetvédelmi jelentés
csak a megmaradt idészakra készitheto el
- aszerveres biztonsagi mentés ettdl fliggetleniil megmarad, de a napi munkahoz a torolt évek a
programban mar nem lesznek elérheték
Ugyanitt torolhetok a soha vételi jegyen vagy szamlan nem szerepld tigyfelek: [ Nem hasznalt

iigyfelek torlése].
3.12 Fo ablak attekintése

A kovetkez6 fejezetekben atvesziik a fontosabb funkciokat részletesen. Az alabbi képerny6 kép fogad
minket a programba val6 bejelentkezés utan. A féablakban a meniisor alatt talalhaté fiilleken tudunk
1épkedni a fobb teriiletek kdzott. Minden fiil alatt talalhato tartalom hasonldképpen épiil fel. Kozvet-
leniil a fiil alatt talalhato a sziirési rész, alatta egy tablazat, amiben a sziirt sorok szerepelnek, majd

alatta a flilhoz tartozo6 funkciégombok.
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B FémMyibvdntarts - teszt / Minta Kft / Admin a O X

Fajl Bedllitdsok Jelentések Info

o Anyagbevétel 8 (gyfelek 11 Anyagtipusok 3 Raktirkészlet % Anyagkiadas

Datum szerinti szlirés Jogcim szerinti szlirés Export Excel-be
O Teljesités datuma 2026. augusztus 23, vas - |2026. augusztus 23, vasimap O Bevételezés eladaktal Bizonylatonként @
Eladé neve, bizonylatszam, telepilés és rendszam szerinti szlrés MOHU szerinti szlirés Bizonylat tipus szerinti sziirés Tételenként @
[ Mindenhal keres Minden - O  Lezdrt bizonylat
Trendek
Teljesités dituma Vasaas datuma Neéw Bizonylatszam Netts AFA | Buits Adétaral F2Etet Pénzn| FzEtés Fizetési Kegyenlités | ., .
i Bsszeg médja hatanida datuma g
2025.02. 23.18:15 Minta Géza 2025.02. 23.
2026. 07. 15. 14:50 2026. 07. 15. 14:51 Gipsz Jakab Pelda-00003 19260 ) 19260 722 18540 R Készpénz | 2026.07.15. | 2026.07. 15.
Bizonylat miveletek Egy bizonylatra Osszesre Kiadasok osszesen
n Mettd: 20900 Ft
Uj bizonylat Szerkeszt Masol PDF nyomtatas Aen OFt Addlevonis: 784 Rt Kiegyenlit
| Uj vele: Minta Géza Toral Sztorné Mind lezar Brutté: 20000 Ft Kifizetett: 20120 Ft Nyomtatas
|
| Kesz - | NAV Online Szamla statusz Technikai felhasznald |etrehozasa sziikseges! | MOHU statusz: fejlesztés alatt | -

3.12.1 Ugyfelek
Ugyfeleket 1étrehozhat az [Ugyfelek] fiil aljan 16v6 [Uj] gombbal vagy anyagbevétel létrehozasakor

az [Elad¢ létrehozasa] gombbal az anyagbevételezés ablakban. Amennyiben egy meglévo iigyfélada-
tait szeretnénk moddositani, akkor jeldljiik ki az tigyfél sorat a féablakban majd kattintsunk a [Szer-
keszt] gombra. Az iigyfelek lehetnek természetes vagy jogi személyek, ennek megfelelden kiilonbozo
adatokat kell megadni 0j tigyfél 1étrehozasakor. Bedllithatja az anyagforgalom iranyat, hogy az aktua-
lis tigyféltdl vesz vagy elad anyagot. igy ha bizonylatot hoz 1étre fém atvételekor, csak azok az iigyfe-
lek jelennek meg a valasztékban, akiknél a ,veszek tole” be van pipalva.
A megjegyzés rovatba irt szoveg nem fog megjelenni egyik nyomtatott iraton sem, ez Onnek lehet
alkamas hely emlékeztetok irasara. A kovetlkezo képernydkép mutatja, milyen beallitdsok lehetsége-

sek, mind az Alap iigyfél adatok fiilon és a Kiegészitd adatok fiilon.
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Ugyfél médasitssa - Minta Géza B Ugyfél médositdsa - Minta Géza B
Név: Minta Géza Név: Minta Géza
Alap dgyfél adatok  Kiegészits adatok Alap ngyfél adatok K\EQESZITUEE'E'IUK
Természetes személy Jogi személy
Bankszamlaszarm:
Szallitdsi irany

B Veszektile B Eladok neki | Kazdsségi addszam:

Csoport adészam:

@ ‘ | VPID:

Addazonositd: 1411431421 18 falatt KO
Személyigazolvany szam:  12491842LE KT):
Okmany tipusa: Személyazonosité igazolvany ~ Telephely cim: @
Fémker. Engedélyszam: Orszag: Magyarorszdg »
Irdnyitdszam: 1106
Telepiilés: Bud t —

g Heepes @ Személyazonositd lejan L) 2026, augusztus 23., vasarnap V| @
Ut, hazszam: Minta it 10
Megjegyzés: 7]

Taral Mégse | Tarsl Mégse

A program a bevitt ad6szamot és addazonositot ellendrzi. Helytelen azonosito felvitele esetén a prog-
ram figyelmeztet a helytelen azonosit6é miatt.

A napi jelentést helytelen adéazonositdval, adoszdmmal nem lehet elkiildeni!

Az adatbevitelt gyorsithatjak vonalkodolvaso hasznalataval: az adokartyarol a vonalkod leolvasasaval
¢és a személyazonositd igazolvany hatuljarol a QR kod leolvasasaval kivalthatjak a két kartya szama-

nak begépelését.

Ugyfelek 6sszevonasa

Amennyiben egy iigyfelet tobbszor vitt fel a programba, akkor a program lehetdséget nytjt, hogy
ezeket az iigyfeleket 6sszevonja az Ugyfelek fiilon az [Ugyfelek dsszevonisa gombbal]. igy az
anyagbevételnél a program mar az Osszevont ligyfélnek a szummazott szallitasai latszodnak, illetve az
tigyfelek szallitasainal is! Osszevonashoz jeldlje ki a tablazatban azokat az iigyfeleket, akiket dssze

szeretne vonni (minimum két sor, de tobb is lehet), majd kattintson a gombra.

Ugyfelek szallitasai

Amennyiben érdekli, hogy egy iigyfél egyadott évben vagy dsszesen mennyi anyagot hozott, illetve

mennyit kapott érte, akkor kattintson az Ugyfél fiilon az [Ugyfél szallitasai] gombra.
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3.12.2 Anyagtipusok

Az anyagtipusok jelentik az adasvételek targyait, az
engedélykoteles fémeket és mas anyagokat, melye-
ket ad-vesz. Bizonylatok és szamlak kiallitasa elott
érdemes a vallalkozasa altal bevett és kiadott anya-
gokat és araikat megadni. Uj anyagtipus létrehozéasa
az [Uj] gombbal torténik mig a modositashoz, jeldl-
jon ki egy sort a tablazatban és kattintson a [Szer-
kesztés] gombra.

A termék jellemz6i kozott rogzitheti a MOHU hata-
lyat és a SAP kodot illetve a megjelenési format,
veszélyességet, ami késobb a bevallast konnyebbé
teszi.

Az alapértelmezett raktar és FAJ kod megadasaval
minden egyes anyagbevételezés valik kényelmeseb-
bé, hiszen nem kell minden tételhez ezeket kézzel
beallitania majd.

A program a régi arakat elmenti, igy lehetdség van
arra, hogy kés6bbiekben az arak alakuldsat
nyomonkovessiik termékenként. A nyomonkovetést
az [Arvaltozasok] gombra kattintva érhetiink el.
Amennyiben az aktudlis arakat szeretnénk kinyom-

tatni, akkor kattintsunk az [Arlista] gombra.

Anyagtipus médositas

Anyagtipus neve: Vaslemez

Jelentési kitelezettség
B Fémkereskedelmi torvény hatalya ald tartozik, NAV-nak kell jelenteni (FO2, FO3)
[] MOHU koncesszié hatalya ald tartozik, MOHU-nak kell jelenteni

SAP kod:

Jellemzdk:

B Anyagbevételkor le kell vonni 4% adét

Széllitdsi irdny

B Vetel B Eladas

Kereskedelmi adatok

Vamtarifaszam: T204

Egysegar: 40 Ft Mennyiségi egység: kg
Ara; 0 5
Megjelenési forma: S [ Veszélyes
Kezelési kad:
HAK kad

HAK kéd 170405 (7]

17 Epitési-bontasi hulladék (beleértve a szennyezett teriiletekrd| kitermelt fal

04 Fémek (belegrtve azok Gtvozeteit is) e

05 Vas és acél v
Alapértelmezések €5 megjegyzés

Alapértelmezett raktar @ Nincs alapértelmezett raktar 2

Alapértelmezett FAL Nincs alapértelmezett FAJ w

Megjegyzés:
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3.12.3 Raktarak

A raktarak a programban azok a helységek, tarolok, konténerek, vodrok, raktarak, ahova a beérkezett

anyagok keriilnek. Ezek az ,,hely” nevek talalhatoak a NAV-nak benytjtott technologiai rajzon is.

: . FémNyilvantarté - teszt / Minta Kft / Admin = (] X
| Fajl ~ Bedllitisok Jelentések  Info

| i,,;\ Anyagbevétel 2 Ugyfelek 1 Anyagtipusok e Rﬂk'tﬂ'l’kéSﬂEtg & Anyagkiadas

Méd és Daturn szerinti szlirés Riport / kimutatas készités
Jelenlegikeszlet | @ Mikortol.  [2010. februgr 1, hétfs @~ |
Raktar neve szerinti sziirés FAJ Kéd csoportositas MOHU = Meddig: |ZDZB. augusrtus 23, vasarnap B |
@ Csoportosit Raktar neve: () Csoportosit [ Csak érzékenyt Mind had EE:] MOHU
— v
Bontas:

Kifizetett © Raktarra O Anyagtipusokra
Osszeg -

Raktar Anyagtipus & | Mennyiség Me. Egységar

) Készletbevallas VTSZ szerint

) Készletbevallds VTSZ és FAJ szerint

MagyRaktar Vas 4210 kg 25260 R B0 R
HAK szerint () SAP kod szerint
MNagyRaktar Vaslemez 410 kg 1640 R 40R
() Készletbevallds terméknév szerint
Raktarak © Osszes () Egyesével
MagyRaktar Hozzaad
Anyagtipusok: @) Osszes () Egyesével
Sarga Réz Hozzdad
Raktarak / Taroldhelységek Készleten végzett miveletek Kif. Gsszeq osszesen:
Uj raktdr Atnevez/Taral Athelyez Atalakit / Kezelés Készlet értéke 46 900 Ft Régi tételek listazdsa
| Kész - ||NAV Online Szamla statusz: Technikai felhasznald letrehozasa sziikseges! | MOHU stitusz: fejlesztés alatt | .2

Az [Uj] gombra kattintva ij raktart tudunk 1étrehozni, mig a [Szerkeszt] gombra kattintva egy meglé-
vo raktar nevét tudjuk megvaltoztatni. Tordlni csak azokat a raktarakat tudjuk, amelyek jelenleg iire-

sek. (Torolt raktarak nem latszodnak a forgalom kimutatasokban).

A raktar fiilre kattintva alapbol az aktudlis készletet mutatja raktarankénti bontdsban ([Méd és Datum
szerinti szilirés] alatt a [Jelenlegi készlet] van kijelolve). Természetesen itt is lehet a raktarak tartal-
mat szlirni név szerint, vagy akar 6ssze is lehet vonni a raktarak tartalmat, igy osszesitve latjuk a for-
galmat és nem raktaranként. Sziirhetiink tovabba FAJ és MOHU koncesszio alapjan is.

Ha a [Méd és Datum szerinti sziirés] alatt az [Idészakbol maradt] lehetéséget valasztjuk: a raktar
tablazat azokat az anyagmennyiségeket mutatja, ami a kezd6 és vég datum kozott a raktarba keriilt és
még NEM lett eladva. Vagyis, ha a kezdé datum és a vég datum ugyan az, akkor a kijeldlt napi bevé-
telt mutatja levonva az eladasokat. (Az eladasok a legrégebbi anyagtdl szamolodnak, tehat a legrégeb-
ben megvasarolt anyag keriil legkorabban ki a raktarbol.)

Illetve, ha a kezdé datum egy régi, kereskedés el6tti idépont a vég datum a mai vagy jovoben 1évo

nap, akkor a raktar a jelenlegi készletet mutatja.

A tablazatban megjelenitett adatokat kimentheti Excel fajlba a tablazat f616tt jobb oldalt 1évé Excel

ikonnal jelzett gombbal.
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3.12.3.1 Visszamendleges raktdrkészlet
Ha a [Mdd és Datum szerinti sziirés] alol kivalasztjuk a [Visszamenéleges] opcidt, akkor azok az
anyagmennyiségek fognak latszddni, ami a beéllitott datum napjanak éjjelén a raktarban volt. Vagyis

megtudjuk mondani, hogy pontosan mi volt a zaré raktarkészlet példaul 1 honappal ezel6tt.

3.12.4 Anyagmozgatas raktarak kozott
Gyakran el6fordulhat, hogy egyik raktarbol egy masik raktarba kell athelyezni az anyagokat, en-
nek megoldasat az [Athelyez] gombbal érhetjiik el. Mozgatasnal meg kell adni a kiindulsi raktart és

a célraktart, valamint, hogy milyen anyagot helyeziink at. Ezutan harom opci6 koziil lehet valasztani:

1. Datum szerint: A megadott kezdd €s V&g | Rakiarak kozst termék mozgatss

datum kozott a Szarmazast igazolé okmany Al adatok

Honnan: Hova:
tipusa szerint a kiindulasi raktarban [évo NagyRaktar ~|  [MagyRaktar v
’ , . , Anyagtipus:
megadott anyagtipusokat athelyezi a célrak- = o irge Res . e
tarba. Ezzel a lehet6séggel a raktarakbol el | O Minden anyagtipus telies mennyisége

tudjuk tavolitani példaul a Nyilatkozattal be-

érkezett anyagokat.

Anyagkisérd okmany

2. Bizonylatszam szerint: A bizonylaton a ki-
indulasi raktarban szereplé adott anyagot at-
rakja a vég raktarba.

Mennyiség szerinti athelyezés

3. Mennyiség szerint: A megadott mennyiséget = © Mennyiség: Osszes

Honnan kezdve: Legrégebbitdl e

az adott anyagbdl athelyezi a cél raktarba.

3.12.5 Anyagtipusok atmindsitése, kezelése, atalakitasa
Az anyagtipusokat a fémtorvény két jogcimen engedi atalakitani:
e 4tosztalyozas miatti (vamtarifaszam vatozassal jaro)

o feldolgozas miatti

Auware Kft 21



FémNyilvantarté

Termék 4talakitisa B
Termék kivalasztasa Termékekre alakitas
O Mennyiségi () Bizonylat tétel szerint Tar T e Sérgaréz forgdcs w“
© Anyagtipus dtalakitas () FAJ atalakitas Mennyiség: 238,000 kg
Kezelési kad Termék neve: 152000049 LDPE falia hulladék szines, amle ~
Kezelési kad: ED2 - D6 - Valogatas anyagminds: ~ @ Mennyiség: kg
Atalakitandé termék IR
Raktar neve: 1. réz raktar v Mennyiség: kg
Termék neve: Sargaréz " Termék neve:
~ Mennyiség: kg
FAJ kad 9 Epitdipar fémhulladéka ~
Terméek neve:
Mennyiség: 238,000 kg @ .
Mennyiség: kg
Termek neve:
Mennyiség: kg
(7]

FAJ helyreallitas @ Atalakit Megse

Ezeket az atalakitdsokat a Féablakban a Raktar fiilon az [Atalakit / Kezelés] gombbal tudjuk elérni.
A gombra kattintds utdn az aldbbi ablak jelenik meg. Az ablakban a jobb oldalon az atalakitand6
anyag szerepel, az ablak bal oldalan pedig amiévé alakitjuk az anyagot. Az atalakitds kétféle képpen
torténhet:

1. Termék atalakitdsa mennyiség szerint

2. Atalakitas bizonylat tétel szerint
Az els6 lehetdség szerint az atalakitashoz sziikséges kivalasztani, hogy melyik raktarbol, melyik ter-
méket szeretnénk atalakitani. Miutan a terméket kivalasztottuk, a Mennyiség mez6ben megjelenik a
raktarban 1évo Osszes ilyen tipust termék tomege. Természetesen ennél a mennyiségnél {ithetiink be
kisebb szamot is, ha kevesebb anyagot szeretnénk atalakitani. A bal oldalon kivalaszthatjuk, hogy
mire szeretnénk alakitani. Egyszerre tobb anyagga is alakithatunk. Egyediil arra kell figyelni, hogy a
jobb oldalon levé mennyiség ugyanannyi legyen mint a baloldalon szereplé mennyiség(ek) Osszege.
A 2. modszer szerint el6szor a bizonylat szamat sziikséges kivalasztani, majd a bizonylatban szerepld
tételek koziil azt amin az atalakitast végezziik. Az anyag kivalasztasa utan a Mennyiség mezOben a
tételhez tartozo6 tomeg szerepel. Ennél az esetnél az atalakitandé mennyiséget nem lehet valtoztatni.
Az ablak jobb oldan azokat a termékeket sziikséges beallitani, amivé alakitunk, a program maximum
hat tipusra tudja alakitani az anyagot.
Fontos! A program csak akkor engedi atalakitani az anyagot, ha a bal ¢és jobb oldalon a mennyiségek

egyenloek.
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Ha a jobb oldalon is van olyan anyag, mint ami a bal oldalon szerepel, akkor az a havi zarasnal olyan
mintha nem is alakitottuk volna at. Példaul, ha van 10 kg vegyes fémiink, amit atszeretnénk alakitani
¢s feldolgozzuk 3 kg rézre, 3 kg vasra €s 4 kg vegyesre, akkor a kivalasztott jogcimnek megfeleléen
(Feldolgozas, atosztalyozas) a vegyesbdl 6 kg csokkenési jogcim lesz (tehat nem 10), mig a vas ¢€s
rézbol 3-3 novekedési jogeim.

A hulladékgazdalkodasi torvény kezelési kodokkal jellemzi az atalakitasok tipusait. A telephelyen
engedélyezett kezelési kddokat a Beallitasok / Alkalmazas / Kezelési kodok fiilon allithatja be. Az
engedélyezett kodokbol valaszthat, melyet a program eltarol és sziikség szerint riportokban megjele-

nit.

3.12.6 Anyagbevétel

Az anyagbevétel fiilon talalja a fémet behozokkal kapcsolatos funkciokat.

3.12.6.1 Uj bizonylat uj addsvételkor

G Uj anyagbevetel =2 B8
Kattintson az ablak bal alsdé részében Badd
Név 1. Bizonylat adatok | Egyéh bizonylat adatok |
talalhato [Uj] gombra, hogy 0j bizony- ° Saamanss garon (s Ve )
&) A A L .
Bladé szerkesatess Blads letrshozasa i 2013, december 27. v 2013 december 27
Cim: Fizetés médja: Szallitdlevel széma
latot nyomtathasson. Soemélyszonssis igazolvény @ sattiadon
™) Papiron valaszja listabsl Fizetési hatands: Eizonylat sorszamet a
Megjegyzés rincs) 2013. december 27. ~ | FémNyilvantargad A
Rendszam v. eszkoz: HTC-131 [[] Gyalog Bevételezési jogcim: Bizonylatszam™
mﬁzﬁ:;?ﬁaﬁﬁ-hewe @ KSH kod: . Bevételezés eladdkidl
\lisszaigazolas szama
Saguar - 14942 Biadé szamlaszéma @ AFA nélkiil
,
3.12.6.1.1 Elado [7] Eurds bizonyiat
N »
Bizonylat tételsi
Az ekkor megnyiloé ablakban eldszor Teméknév  Vamafasin  Menysis  Egégir Aditaraom

adja meg a fémet behozo személy ne-
vét. Ha mar maskor is készitett neki
bizonylatot, a név elejének begépelése-

kor megjelenik a teljes név, amit kiva-

Netto AFA Enito
(O Oombt 72 » a0 @0 0 e 20

lasztva lathatja az illeté cimét, addsza- 4, bt ssozcg Aehomazg Bt dozcg

, L e p . igoigy | (aseoterty| |omliio] ﬂanalumusszeg (Leknen] ﬁmaﬂﬁ(ﬁ:;;eg i
mat. Ha nem készilt még bizonylat 5. @ pts A 6.
neki, kattintson az [Elado létrehozasa] e | B et g;jj‘;:’é‘,i“;:;ggjlwl [[Foboregy | [ oo |

gombra, adja meg a sziikséges adatokat, és folytathatja a bizonylat készitését. Legkozelebb mar elég a
nevet megadni és a bizonylatra keriil6 tobbi adatot a program mar tudni fogja. (1.pont)

Vonalkodolvaso (pl. Honeywell Voyager XP 1470) segitségével gyorsan kivalaszthatja az eladot: az
adoigazolvanyrol az addazonositot beolvasva a program kikeresi a mar korabban rogzitett tigyfelek
kozil az ide tartozot, kivalasztja és megjeleniti az adatait. Ha érvényes addazonositot olvasott be, de
még nincs rogzitve vele eladd, megnyitja az Uj Személy létrehozasa ablakot és kitdlti az addazonosi-

tot, ezzel is gyorsitva a folyamatot. Ugyanigy kezeli a program a személyazonosito igazolvany hatol-
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dalan talalhaté QR kodot: ez alapjan is kikeresheti az ligyfelet és ennek begépelése is megsporolhato

uj igyfél esetén.

3.12.6.1.2 Szarmazas igazolasa

A behozott fém eredetét az allami szabalyozas szerint haromféleképpen lehet igazolni: helyben alairt
nyilatkozattal, anyagkisér6 okmannyal vagy egy korabbi megallapodéssal. Ebb6l a harombol valasz-
szon egyet jobb oldalt (2. pont)

Anyagkisérd okmanyt csak fémkereskedelmi engedélyszdmmal rendelkezd személy hozhat. Anyagki-
sér6 okmany vagy korabbi nyilatkozat esetén meg kell adnia ennek szdmat, nyilatkozat esetén nyom-

tatasra keriil egy alairandé nyomtatvany, melyben a fém eredetérdl nyilatkozik az elado.

3.12.6.1.3 Tételek hozzaadasa

Az [Uj Bizonylat] ablak aljan talalhato [Uj |t 8
Anyagtipus
tétel] gombbal adhat 0 tételt a készil® bi- | ¢ Hmhats veshuatims 1. =] [ ek

Vémtarfaszdm 7204 EWC

zonylathoz (4.pont). Ehhez valasszon ki egy
Felismergsre alkalmas jellemzd: -
fémet vagy mas anyagot az anyagtipus- i emieig 75 2 -

Haztartasi fémhulladékol

listabol, allitsa be a felismerésre alkalmas Rokiz k- SE— 7 e

jellemzdéket és adja meg a mennyiséget.

Listaar

i L , i Metto jetasr 5y, Afamencke Bt listadr
Az anyagtipushoz tartozd célraktirat és a <l n a R
felismerési jellemzOt a program automatiku- S
J p g Mettd Gsszeg AFA Bsszeg Brutts osszeg
F117 43 ; . ;o G615 R0 661.5 R é
san beallitja, ha az anyagtipus tulajdonsagai = !

kozott ez meg volt adva.
Ez utan adhat kedvezményt vagy rogton befejezheti az [OK] gombbal. Tobb tétel is hozzaadhato a
bizonylathoz.

3.12.6.1.4 Adodlevonas
Automatikusan levonja az adot a program, amikor sziikséges.
Levonasra keriil:
- nem MOHU-s, lakossagi vételi jegyek esetén
- MOHU-s lakossagi esetben, ha bejelolték a ,,MOHU: magansz. gazdasagi tevékenység, ado-
levonas” dobozt. A maganszemély feleldsségére kell ezt kitdlteni (,,anyagi haszonszerzés cél-
jabol tartds és rendszeres jelleggel, iizletszertien gytijt és ad at koncesszios hulladékot.”)
Nincs addlevonas:
- Céges atvételkor
- MOHU-s lakossagi esetben, alapértelmezetten, ha nincs bejeldlve a ,,MOHU: magansz. gaz-

dasagi tevékenység, adolevonas” doboz.
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3.12.6.1.5 Nyomtatas

Amint befejezete a tételek hozzdadasat, az 5. ponttal jelzett helyen allitsa be, hogy mit szeretne nyom-
tatni majd kattintson a [Létrehoz] gombra 6.ponttal jelzett helyen.

Amennyiben az anyagbevételt megszeretné szakitani kattintson a [Mégse] gombra, ha késébb folytat-

ni szeretné, akkor kattintson a [Félbehagy] gombra

3.12.6.2 Listazas

A féablakban szerepld tablazatban latja listazva a korabban létrejott adasvételek bizonylatait, ezek
kozott kereshet datum, eladé neve vagy bizonylat tipusa szerinti sziikitéssel. A bizonylatokat, miutan
kivalasztott egyet, a lenti gombok segitségével lemasolhatja, sztornozhatja vagy nyomtathatja.

A be nem fejezet anyagbevételeket (félbehagy gombbal zart be) folytathatja, ha a megfelel6 sorra all
¢s a [Szerkeszt] gombra kattint. Amennyiben egy félbehagyott anyagbevételt nem szeretne folytatni,

akkor a torolheti a [Torlés] gombbal.

3.12.6.3 Szerkesztés
Még nem véglegesitett (félbehagyott, lezaratlan) bizonylatokat késobb is szerkeszthet. Ehhez valassza
ki a foablakban a megfeleld sort és kattintson alul a [Szerkesztés] gombra. Csak lezart bizonylatot

lehet kinyomtatni.

3.12.6.4 Sztornozds

Amennyiben egy anyagbevételt elrontott, akkor sziikséges lehet a sztoérnozas, majd az anagbevétel
ujrafelvitel. A sztorndzas 1épései a kovetkezok: A foablakban az anyagbevétel fiilon, valassza ki (kat-
tintson ra, hogy az a sor legyen kijel6lve) a sztorndzandé anyagbevételt, majd az ablak aljan talalhato
[Sztornd] gombra kattintson rd. Sztorndzaskor a sztornézott bizonylaton szerepl6 anyagok kikeriilnek
a raktarbol. (Ha az anyag mar kikertilt a raktarbol, akkor nem lehet sztornozni!) (El6szor az anyagki-

adast kellene sztornozni, utana lehet az anyagbevételt is.

3.12.6.5 Masolas
Egy elkészitett anyagbevételt lehet masolni. Ha egy anyagbevételt lemasol, akkor a program az dsszes

tételt lemasolja. Masolas utana az jonann létrehozott anyagbevétel szerkeszthetd.

3.12.6.6 MOHU Megrendelési azonosito
MOHU-s vételi jegynél megadhaté a [MOHU Megrendelési azonosité]. Ez kés6bb a MOHU

napi Excelbe is bekeriil.

3.12.6.7 Készpénzes kifizetési limit
Lakossagi, készpénzes vételi jegynél a program figyeli a napi 100.000 Ft-os kifizetési korlatot,
céges készpénzes esetben 500.000 Ft-ot. Ha az ligyfél aznapi készpénzes vételei a korlatot tullépnék, a

program figyelmeztet, s csak megerdsités utan engedi létrehozni a jegyet.
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3.12.6.8 Uj vele: kijelolt iigyfél
Ha egymas utan készitenek ugyanannak az ligyfélnek sajat é&s MOHU-s bevételezést (vagy for-
ditva), a féablak [Anyagbevétel] fiilén az [Uj vele: ...] gombbal a kijeldlt sor tigyfelét viszi tovabb,

nem kell ujra kikeresni.

3.12.6.9 Leggyakoribb anyagtipus automatikus kivdlasztdsa
Bekapcsolhatd: [Beallitasok] / [Alkalmazas] / [Bevételezés] / [Tétel hozzaadasakor a leg-
gyakoribb anyagtipus automatikus Kivalasztasa]. Uj tételnél a program az adott eladohoz (1 iigy-

félnél az 6sszes eladohoz) tartozo leggyakoribb anyagtipust ajanlja fel.

3.12.6.10 MOHU szerinti sziirés
A féablak [Anyagbevétel] fiilén a bizonylatok sziirhetok MOHU / nem MOHU szerint.

3.12.6.11 Tomeges PDF nyomtatds
A sziirt vételi jegyek utdlag, egyben is kinyomtathatok PDF-be: [Anyagbevétel] fiil / [Osszes-
re| / [PDF nyomtatas]. Valaszthato:
- [Egy hosszu PDF fajl] — a kijeldlt bizonylatok vételi jegyei egyetlen, tobboldalas PDF-be ke-
rilnek (MOHU Partnerportalra feltdltéshez kiillonosen hasznos)
- [Kiilon-kiilon PDF fajlok] — bizonylatonként kiilon f4jl, ebbe a kiegészitd iratok is bekeriil-
hetnek
A félbehagyott (lezaratlan) bizonylatok a hosszi PDF-be nem keriilnek.

3.12.7 Anyagkiadas — Uj szamla
Anyagot azoknak az tligyfeleknek lehet kiadni, melyeknek az {igyfél adatainal be van jeldlve, hogy

[Eladok neki]. Eladni csak azokat az anyagokat lehet, amelyek a raktarban vannak.

3.12.7.1 Gyakran haszndlt partnerek

A partnereihez arat tud rogziteni a [Partnerek anyagtipusai] alatt. A rogzitett arak késébb nyomon-
kovethetéek, hogy hogyan valtoztak. Nem sziikséges a partnerekhez arat rendeleni, a program
enélkiil is hasznalhat6!

Az ligyfelek 1étrehozasa utan az ligyfél altal elfogadott fémeket, a ,,Partner anyagtipusait” kell meg-
adni. Ehhez kattintson a [Anyagkiadas] fiilon a [Partnerek anyagtipusai] alatt az [Uj] gombra, itt
meg tudja adni a partner altal fizetet arat szintén kg-ként.
Valassza ki a Partnert a legordiilé listabol, majd az Anyagtipusok fiil alatt 1étrehozottak koziil az
anyagot. Végiil adja meg a netto arat. Ezt szerkesztheti is, €s kés6bb kimutatast készittethet a prog-

rammal az arak valtozasarol.
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3.12.7.2 Anyagkiadds és szamla készitése

Fém tovabbadasahoz kattintson a [Anyagkiadas] fiil aljan a [Anyag kiadasa] doboz [Uj] gombjara.

Akar az anyagbevétel készitésnél, itt is a masik személyt kell el6szor kivalasztani, majd az eladni

kivant fémet a raktarakbol és mennyiségeket.

Szamla/anyagkiséré okmany létrehozasanak menete:

1. Ha a szamlat és az anyagkiséré okmanyt egyidoben allitjuk ki

a.
b.

C.

Ebben az esetben az [utdélagos elszamolas] jel6l6 négyzetet nem kell bepipalni.
A [feladott] és az [atvett stilyt] mezdket sziikséges kitdlteni.

A szamla/anyagkiséréokmany befejeztével a [Anyagkiadas] gombra kell kattintani.

2. Ha utdlagos elszamolas van:

a.
b.

C.

Ebben az esetben az [utdlagos elszamolas] jel616 négyzetet be kell pipalni.

Elegendé a feladott sulyokat beirni

Az anyagkisér6é okmany létrehozasa utan az [anyagkiséré létrehoz] gombra sziiksé-
ges kattintani.

Ha az anyagkiséré okmany visszaérkezik, akkor a Féablakon a szdmlat valasszuk ki
¢s kattinsunk a [Szerkeszt] gombra. [lyenkor mar 0j terméket/szamlatételt nem lehet
adni az okmanyhoz csak szerkeszteni tudjuk a [koztes] és az [atvett] sulyt. Miutan a

feladatot befejeztiik a [Anyagkiadas] gombra kattintva a szamlat kiallithatjuk.

Egy raktarbol egy fémtipusbdl tetszoleges mennyiséget lehet eladni.

Mindkét esetben beallithatja az ablak aljan, hogy szamlat €s anyagkisérdt szeretne-e nyomtatni az

anyag kiadasakor. Ha papiron vagy mas programmal készit szamlat vagy anyagkisérot, tigy ezt beal-

litva a FémNyilvantarté nem fog ilyet nyomtatni. Ezt beallithatja a [Beallitdsok] menii / [Alkalma-

zas] meniipontban, de ezt az alapértelmezett beallithatast feliilbiralhatja minden anyagkiadaskor.

Az alabbi ablak sorra veszi, hogy milyen 1épéseket, milyen sorrendben sziikséges végrehajtani!
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Uj Szamla =

Partner kivélasztdsa Szamlaadatok ﬁ iiai aaaaaE -

Partner neve: Fizetés madja: Auutalds ,] |

Mirta Jénas _'ﬁ Teliesités datuma: 2011, mdjus 29, " @ !

1 Fizetési hataridd: 2011, maus 29 ierd sz: 6

L ] i - ~o
Szamla kefte: 2011, majus 29, Ltdlagos elszamolas (@) -
4 . LS;:E'ln'lIEl széma: énznem: | HUF - Valles: (2]

Szamla tételsi |

Temék kivilasztds

Dialae L o)

Aluminium raktar -

7.

unyo
Feladott sity: @)
ke,

SESVEE ’ 7 EWC: Eqyséq ar: AFA kulcs:
’ jl V§ . R ElJ add mentes
Ys=qesen - Szamiatctel Erél

Szamlan szerepld tétel: @ VTSZ: EWC: ﬁ . AFP::]_ 2 . Brutto:

| - 2 .
Tételek

| Anyaatipus WTSZ  Feladott sty KoztesMe Svett sty Eaység ar  Netto AFn, Brutto
4| T | [
(Osszes feladott sdly: Mettd dsszeg AFA Bsszeq Bruttd dsszeq
Tétel Torolése 2 L 0 - 0 R 0 - 0 R

)

1: Valassza ki azt az tigyfelet, partnert akinek az anyagot eladja!

2: Vélassza ki, hogy a szamlat a program allitja el6 vagy nem allit eld, vagy mas késziti a szamlat!
3: Valassza ki az anyagkiséré okmany eldallitasanak modjat!

4: Allitsa be a szamlaadatokat (ha tudja). FONTOS: A napi jelentésbe az anyagok a teljesitési datum
alapjan keriilnek.

5: Allitsa be a kiadasi jogcimet! Ha az anyagot eladja, akkor nem kell valtoztatni!

6: Jelolje be, ha a szamlat nem most allitja eld!

7: Valassza ki a raktarat, amibol az anyagot kiszeretné venni!

8: Valassza ki az anyagot, amit elszeretne adni!

9: Allitsa be a Feladott stlyhoz annyit, amennyit szeretne eladni. Ez a mennyiség keriil ki a raktabol!
10: irja be az atvett sulyt! Ez alapjan fogja a szamlat kiallitani a program!

11: irja be a kg-kénti egységarat!

12: Allitsa be az AFA kulcsot!

13: Kattintson a [Hozzaad] gombra. A kdvetkezo tételt most mar hozza lehet adni.

14: Kattintson az anyagkiadas gombra, ha mar nem kivan tobb tételt felvinni!
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3.12.7.3 Osszevonds eqgy szamldavd

Felmeriil az igény, hogy egy honapban tobbszor elszallitott anyagkiadasokhoz lehessen egyetlen 6sz-
szefogd szdmlat késziteni.

Ehhez jeldlje ki azokat a sorokat az *Anyagkiadas’ fiil alatt, amelyeket 0ssze szeretne vonni (ezek egy
vev6hoz kell, hogy tartozzanak és még egyikhez sem tartozhat szimlaszam), majd kattintson az *Osz-
szevonas’ gombra alul. Ezutan meg kell adnia minden tételhez az elfogadott mennyiséget, mintha

Osszevonas nélkiil véglegesitené.

3.12.7.4 Szallitolevél

Anyagkiadaskor a szamla és az anyagkiséré mellett szallitolevél is készithetd. Alapértelmezés:
[Beallitasok] / [Alkalmazas] / [Kiadas] / [Szallitolevél eloallitasa melyik programmal torténik] —
FémNyilvantarté vagy papir / mas program. Anyagkisérd készitésekor pipalhato a [MOHU Szallité-
levelet készitsen eld] is; ekkor a program kiillon MOHU-s szallitélevelet allit elG.

A szallitolevél sorszama, labléce és nyomtatott példanyszama a [Beallitasok] / [Adminisztra-

tor] / [Nyomtatvany-sorszamok és lablécek] / [Szallitélevél] fiilon allithato.

3.12.7.5 Mérlegjegy

Ha a telephelyen mérlegjegyet is kell nyomtatni, kapcsolja be: [Beallitasok] / [Alkalmazas] /
[Mérlegjegy] / [Legyen mérlegjegy készités], és adja meg a mérleg tipusat és azonositodjat. Anyag-
bevételnél és anyagkiadasnal is készithetd mérlegjegy. K6zos mérlegjegy-azonositdval az dsszes tétel

egy lapra is listazhato.

3.12.7.6 MOHU Megrendelési azonosito
Anyagkiadasnal is megadhato a [MOHU Megrendelési] azonosit6, mely a MOHU napi Excel-
be bekeriil.

3.12.7.7 Részleges mennyiség visszahozasa
Ha az anyagot mar kiadtak, de a szamla még nincs véglegesitve, és a vevo egy részét vissza-

kiildi, nem kell sztornozni. A félbehagyott anyagkiadas szerkesztésekor a [Rész visszahoz] gombbal
megadhato:

- akorabban elszallitott mennyiség

- avisszahozott mennyiség

- aszadmlan marad6 mennyiség

- araktarba visszakeriil6 mennyiség és a célraktar

A program ennek megfeleléen mddositja a késziilo szamlat.
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3.12.7.8 Félbehagyhato szamldzds

Bekapcsolhatd: [Beallitasok] / [Alkalmazas] / [Kiadas] / [Félbehagyhaté szamlazas (anyag-
kiadas)]. Ekkor az anyagkiadas félbehagyhatd, késobb a [Szerkeszt] gombbal folytathato.

Ha a feladott és az atvett suly kozott gyantisan nagy a kiilonbség, a program figyelmeztet az el-

iras lehetGségére.
3.13 Jelentések a NAYV felé

A torvényileg eldirt napi és negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését teszi nagyon egy-
szertivé programunk bdvitett verzioja. A korabban bevitt adatokbol egy gombnyomassal készitheti el

a jelentéseket, melyet a NAV altal fejlesztett ONYA (https://onya.nav.gov.hu/) weboldalra tolthet fel.

2025. végéig az ANYK/AbevJava program szolgalt a nyomtatvanyok feltoltésére, de ez 2026-tol mar
a NAV dontése alapjan nem hasznalhato.

Minden FémNyilvantarto altal timogatott NAV-os trlap (F02, F03, FO8, F11, F12) hasonlo eljarassal
toltheto fel:

3.13.1 ONYA: feltoltés manualisan

1) Jelentés elkészitése a FémNyilvantarté megfelel6 meniipontjaval
2) Az Asztalon létrejott egy ONYA Jelentesek nevili mappa, ebbe menti ki egy jelentés elkészitésekor
az adatokat tartalmazo kis .xml kiterjesztésii fajlt, pl NAV_F02 2025 11 26.xml.

3) Lépjen be az https://onya.nav.gov.hu/ oldalon, valassza ki a cégét, €s nyisson egy j nyomtatvany:

keressen ra a nevére (pl. F02) és nyissa meg

4) Bal oldalt alul: Tovabbi lehetdségek -> Adatbetdltés

5) .xml f3jl kivalasztasa, betoltés

6) Nézze at, hogy helyes-e, sziikség esetén bekiildés elott szerkeszthetd

7) Kiildje be

3.13.2 M2M: feltoltés automatikusan

ONYA nélkiil, bongész6 hasznalata nélkiil is be tudja kiildeni a FémNyilvantarté a NAV-os nyomtat-
vanyokat. Ehhez el6szor egy regisztracios folyamatot kell megtennie:

1) 1épjen be az https://ugyfelportal.nav.gov.hu/ oldalra

2) Alul vélassza ki az M2M regisztraciot

3) Felhasznaloi regisztracio

4) Kliensp.a.: ZIMYEJsBIJC

5) Reg.eln: FémNyilvantarto

6) Alul két pipa + Regisztracio elkiildése
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7) A tarhelyre érkez6 hosszi API-kulcsot adja meg a FémNyilvantartoban: [Beallitasok] => [Admin-
isztrator] => [Cég adatai], alul [ONYA automatizalas], [API kulcs megadasa]

Ezutan az adott jelentés elkészitésekor a program megkérdezi, hogy feltoltse-e automatikusan. Sikeres

feltoltés esetén a visszaigazolo kodot a program megjeleniti és elmenti.

3.13.3 Napi jelentések

A napi jelentést a [Jelentések] menii alatt a [Napi jelentés] meniiponttal érheti el.

A napi jelentések készitésekor meg kell adnia a targynapot, melyet a program alapértelmezettként az
el6z6 napra allit, hogy a targynap masnapjan kényelmesen feltdlthesse az el6z6 naprol késziild jelen-
tést. Ezutan feltdltheti az ONY A-n vagy az M2M-en keresztiil (lasd el6z6 pontok).

Az FO02 napi jelentésbe nem keriilnek be olyan tételek, ahol nem volt atadé (pl. korrekcid esetén),
vagy cégen beliili volt az anyagmozgas (telephelyek kozotti attarolas).

A FémNyilvantarté 15:00 utan figyelmeztet, ha az el6z6 munkanaprél még nem készitettek FO2 Napi
jelentést.

A program naplézza és ellendrzi, hogy készitettek-e el Napi jelentést a FémNyilvantartoban, de csak
M2M-es bekiildés esetén tudja ellendrizni, hogy sikerrel be lett-e kiildve.

Az el6z6 hét FO2 jelelentéskészitéseirdl és M2M-es visszaigazolo kodokrol listat a [Jelentések] menii

=> [Napi jelentések (F02) naploja az elmult hétrol] meniipontjaval kaphat.

3.13.4 Havi jelentések

A havi jelentést a [Jelentések] menii alatt a [Havi jelentés] meniiponttal érheti el.

Miikodése a napi jelentések készitéséhez hasonld: miutan kivalasztja a jelentés idszakaul szolgalod
hoénapot, a FémNyilvantarto elkésziti a hattérben a korabban bevitt adatokbol a jelentést, majd elmenti
ONYA-s vagy M2M-es feltoltéshez.

Az F03 havi jelentésben kiilon jogcimeken szerepelnek azok a tételek is, amik az F02 napi jelentésben

nem szerepelnek (pl. korrekcio, attarolas).

3.13.5 Vételar jelentés (NAV F08)

A vételar-jelentést a [Jelentések] / [Vételar jelentés (NAV F08)] meniiponttal készitheti el.
Miikodése a napi és havi jelentéshez hasonld: a program a korabban rogzitett adatokbol kitolti az FO8-
as (rlapot, és az Asztal [ONYA_Jelentesek] mappajaba menti az ONY A-ba importalhato .xml f3jlt.

Az FO8 is szlirhet6 MOHU / nem MOHU / mindkett6 szerint. A feltoltés menete az ONYA-s,

el6z0 ponttal azonos.

Auware Kft 31



FémNyilvantarté

3.13.6 Anyagkiséro okmanyszammal kapcsolatos nyomtatvanyok

A FémNyilvantartd segitséget nyujt az anyagkisér6-okmanyszamok elektronikus igényléséhez és be-
vallasdhoz. Ezek adminisztratori feladatok, a programban a [Beaillitasok] / [Adminisztrator] /
[Anyagkiséré okmanyszamok] meniipont alatt talalja a hdrom idetartozo lehetdséget.

Uj sorszamtartomany igénylésekor a FémNyilvantart kitolti az F11 nyomtatvanyt. A kitoltott
nyomtatvany els6 oldala tartalmazza a cég adatait, a masodik oldala (,,1. lap”) pedig egy mintaul ki-
toltott, 200 sorszamot igényld sort tartalmaz.

Elhasznalt anyagkiséro szamok bevallasakor hasonléo modon jar el a program a F12-es elektronikus
tirlappal.

Mindkét esetben lehet6ség van az ONY A-ban automatikusan megnyilo, kitoltott oldalakat szerkeszte-

ni (példaul tobb anyagkisérd sorszamot igényelni), €s csak a modositas utan véglegesiteni.

3.13.6.1 Elhaszndlt anyagkiséré-sorszamok listdja

A [Beallitasok] / [Adminisztrator] / [Anyagkiséré okmanyszamok] / [Elhasznalt anyagki-
séro-sorszamok] meniipont tdblazatban mutatja a felhasznalt tartomanyokat: év és honap, a tarto-
many eleje és vége, valamint a tipus (Normal vagy Sztorndzott). Ez az F12-es bevallas ellendrzésé¢hez
hasznos, a bevallast tovabbra is az [Elhasznalt sorszamok bevallasa (F12)] inditja.

MOHU-s szallitasokhoz kiilon sorszamtartomany adhaté meg a [Nyomtatvany-sorszamok és
lablécek] / [Anyagkisérd] fiilon. Ha nincs megadva kiilon MOHU-s tartomany, minden anyagkisérd

a fels6 (altalanos) sorszamokat hasznalja.

3.13.7 Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas

A [Jelentések] / [Adohatosagi ellenorzési adatszolgaltatas] meniipont alatt érhetd el. Megnyitaskor

a kovetkez6 ablak jelenik meg.

Auware Kft 32



FémNyilvantarté

Adéhatosagi Ellenérzési Adatszolgaltatas (9] s=l| eS|
F
Exportalas modja |
i@ Déatum alapjan (") Sorszam alapjan
DEtum alapjan toténd export
Kezdd datum:  BMLE.  januar 10 E
Zandatum: 2016 janudr 10. @~
Export
. — =

Az Exportalas modja csoportban ki lehet valasztani, hogy Datum alapjan vagy Sorszam alapjan sze-
retnénk az exportot megtenni. Mindig csak az a rész az aktiv amelyik ki van valasztva. Amennyiben
Datum alapjan van kivalasztva, mint a fenti példaban, agy a kezd6 és a zard datumot kell megadni.
Amennyiben sorszamm alapjan van, Ugy el6szor a Sorszam eldtagot kell kivalasztani, ilyenkor a prog-
ram automatikusan emgadja az utolso sorszam értékét €s ezt beirja a zardsorszamhoz. Természtesen
ez a szam csokkenthetd. Miutan a beallitasokat megtettiik az Export gombra kell katintani és ilyenkor
feljon egy ablak amiben ki kell valasztani, hogy hova szeretnénk menteni az exportaland6 adatokat.

Nagy adatbazis esetén az exportalas tobb percet is igénybe vehet.

3.14 Egyéb kényelmi funkciok

3.14.1 Bizonylatok, bevételezés trendjei
Sokféle iddbeli bontasban lehet vizsgalni visszamendleg a bevételezés trendjeit. Az Anyagbevétel fiil
Trendek gombja alatt elérhetd funkcid segit megallapitani a hét napjainak forgalomkiilonbségét, egy

¢év alatti trendeket, vagy évekre visszamendleg a forgalom alakulasat.
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3.14.2 Maganszemélyek adatainak torlése S év utan

A fémtorvény eldirja a személyes adatok torlését ,,ligylet évét kdvetd 6todik év végén”, hacsak nincs
folyamatban hatosagi eljaras az illet6 ellen. A FémNyilvantartd program minden januarban anonimi-
zalja az 5 teljes naptari évnél régebbi maganszemélyes anyagbevételezéseket: a tételek informacioi
megmaradnak (mennyiségek, anyagtipusok, arak), csak az eladot cseréli le ,,Archivalt Maganszemély-
re”. Ezutan a torzsadatok koziil kitorli azokat a maganszemélyeket, amelyekhez mar nem kapcsolodik
bevételezés vagy mas miivelet.

Kérjiik, amennyiben régebbre visszamend bevételezést érintd eljaras van folyamatban és meg szeret-

nék tartani a személyes adatokat, decemberben jelezzék.

3.14.3 Hibajelentések
Ha On szerint hibat vétett a program, irja le részletesen, mi nem stimmel. Ennek legkényelmesebb
modja, ha az Info meniipontban a Visszajelzés irdsa meniipontra kattint. Itt adja meg elérhetdségét,

irja le minél tobb részlettel, adattal egylitt a hiba jelentkezését.
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3.14.4 Internetkapcsolat mindsége

A [Info] / [Internetkapcsolat minésége] meniipont mutatja, az utobbi negyed 6rdban mennyi-
re volt elérhetd az internet (szazalék), és mennyi a ping idS. Az [Ellenérzés] gombbal azonnal j mé-
rés indithat6. Lassu vagy szakadoz6 kapcsolat esetén érdemes ezt megnézni, mieldtt jelentést készite-

nek vagy frissitenek.

3.14.5 Fejlesztési otletek értékelése

A [Info] / [Fejlesztési otletek értékelése] meniipontban 1-10-es skalan értékelheti, mennyire
fontos Onnek egy-egy tervezett fejlesztés. Minden telephely egy szavazatot adhat, a szavazat késébb
modosithato. Belépés utan a program figyelmeztet, ha van még nem értékelt otlet; a [Késébb] gomb

egy napra elhalasztja a kérdést. Sajat javaslatot az [Egyéb javaslatom is van] gombbal kiildhet.

3.15 Alkalmazas beallitasai
A napi miikodés finomhangolésa: [Beallitasok] / [Alkalmazas]. A fiilek:

3.15.1 Bevételezés

- adolevonas tételenkénti listazasa a vételi jegyen

- adotartalom kerekitése

- cégeknek 3 irat nyomtatasa (vételi jegy, nyilatkozat, irasbeli megallapodas)
- legutobbi rendszam automatikus hasznalata

- anév mellett megjelenitendé adatok

- tétel hozzaadasakor a leggyakoribb anyagtipus automatikus kivalasztasa

3.15.2 Kiadas
- a szamla, az anyagkisérd és a szallitolevél eldallitasa a FémNyilvantartéval vagy mas prog-
rammal / papiron torténjen-e
- alapértelmezett AFA

- félbehagyhat6 szamlazas

3.15.3 Nyomtatas

- cl6bb a nyomtatasi kép, vagy rogton nyomtatas

- vételi jegyek, szamlak automatikus PDF-be mentése, a célkonyvtar és a nyomtatd neve

3.15.4 MOHU

Lakossagi MOHU-s anyagbevételnél az alapértelmezett: gazdasagi tevékenység (van adolevo-

nas) vagy nem gazdasagi (nincs adolevonas).
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3.15.5 Mérlegjegy

Késziiljon-e mérlegjegy, valamint a mérleg tipusa és azonositoja.

3.15.6 Kezelési kodok

A telephelyen engedélyezett kezelési kodok; atalakitaskor csak ezekbdl lehet valasztani.

A nyomtatott példanyszamokat, labléceket, fejléc-képet és a cégnév alatti felhasznalonév meg-
jelenitését nem itt, hanem a [Beallitasok] / [Adminisztrator] / [Nyomtatvany-sorszamok és lablé-
cek] ablakban allitja (Bizonylat, Szamla, Anyagkisérd, Szallitolevél, Mérlegjegy, Altalanos fiilek). Az

[Altalanos] fiilon kapcsolhato ki, hogy az iratokon a cégnév alatt a felhasznald neve is szerepeljen.

4. KIMUTATASOK

4.1 MOHU Napi Excel

A sziikséges napi adatszolgaltatast a [Jelentések] / [MOHU napi Excel-es] meniipont segiti. A
program a korabban rogzitett adatokkal kitolti a MOHU sablont, a kész fajlt az Asztalra menti, ahon-
nan a MOHU Partnerportalra tolthet6 fel.

Elkészitéskor megadhato:

- anap

- alétesitmény

- MOHU vagy UD Stahl részére késziiljon-e

- alakossagi beszallitas 0sszegezve vagy soronként kiilon szerepeljen-e
- a[Készletezés] fiilre keriiljon-¢ a zaraskori leltar

A program a létesitmény tipusa szerint valaszt sablont (elékezeld, hulladékudvar, méhtelep).
Ha a Partnerportalrol letoltott, sajat sablont a Dokumentumok\FemNyilvantarto\Mohu_ Sablonok
mappéba helyezi, a program azt hasznalja a beépitett helyett.

A kitoltéshez az anyagtipusoknal megadott MOHU hataly, SAP kod és kezelési kod, valamint a
vételi jegyen / anyagkiadason megadott MOHU Megrendelési azonosito is felhasznalésra kertil.

Ha a telephelyen csak MOHU-s vagy csak nem MOHU-s forgalom van, a program a NAV F02
/ FO3 készitésekor automatikusan a megfeleld agat ajanlja. Vegyes forgalomnal a [MOHU valaszt6]
ablakban valaszthato: MOHU, Nem MOHU vagy Mindketto.

4.2 Napi forgalom

Megtalalhato: [Jelentések] / [Napi forgalom]
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Ez egy egyszerli, kinyomtathat6 kimutatas egy kivalasztott nap forgalmarol. Szerepel benne az 6sszes
bevett, atalakitott és kiadott anyag és tartalmazza a mennyiségek mellett a pénzforgalmat is. A meg-
nyilo kimutatast a bal fels6 sarokban 1év6 nyomtatot abrazolo ikon segitségével nyomtathatjak ki.

Ez a kimutatas hasznos lehet példaul a konyvelének.
4.3 Forgalom kimutatas

Megtalalhato: [Jelentések] / [Forgalom kimutatas]

Ez egy nagyon gazdagon testreszabhat6 kimutataskészitd rendszer, ahol a legkiilonfélébb célre készit-
het kimutatast a korabbi forgalmarol.

Fobb kiilonbségek a napi forgalomhoz képest:

e lehetséges hosszabb tavra, nagyobb iddszakra késziteni a kimutatast (példaul egy honap, egy
¢v...). Ehhez az els6 naptarban az idétartomany els6 napjat, a masodikban az utolsé napjat al-
litsak be

o az esetleg tal sok oldalas listazas helyett lehetdség van vamtarifaszamonként vagy anyagtipu-
sonkénti 0sszegzést kérni

o sziikithetd a kimutatas fizetési mod (készpénz, atutalés), partner tipusa (jogi személy, termé-
szetes személy) és egyéb jellemzdk alapjan

e a kimutatas kimeneti formatuma a kinyomtathaté A4-es lap mellett lehet Excel tablazatkeze-
16be betdlthetd .xIs fajl is

- Osszegzés kérheté vamtarifaszam, anyagtipus vagy HAK szerint is
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Kimutatas testreszabasa

Mely idétartamrdl szeretne listat késziteni:

Idészak elsd napja:

1 2021, majus L4

H K Sze s P Sz V
26 27 28 20 0[1] 2
7 8 8

Iddszak utolsd napja: @

1 2026, marcius 4

H K Sze & P Szo V

24 25 26 27 28 1
7

3
2 3 4 5 6

2]

3 4 5 6 7 8
0 11 12 13 14 15 16 9 10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22 23 16 17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 29
311 2 3 4 35 6 a0 1 2 3 4 5
Today: 2026. 08, 23. Today: 2026. 08. 23.
[ Idészak eleji raktarkészlet nyomtatésa [ Idészak végi raktarkészlet nyomtatdsa

Melyik Ggyfél-kategdriat szeretné listazni

© Mindenki () Csak egy személy
B Maganszemélyek Gipsz Jakab
B Jogi személyek R
Az anyagforgalormn melyik irdnyat kivanja listazni Elsd oszlop
@ Anyagbevétel [ Atalakitisok B Anyagkiadas Nincs  ~
Fizetés modja
B Készpénzes B Atutaldsos @ Sztornsé

Teljes listat vagy csak osszegzést szeretne latni

© Minden tétel () Fémenként 6. () VT5Z szerint &. () HAKG. () Csak az &sszegek

] Forgalorn mérlege [[] Cimn feltintetése minden tételhez
Mely anyagtipusokat szeretné a listaban latni MOHU

© Mindet (O Csak ezt: Sérga Réz “ nem MOHU ~
Mely FAJ-kodi anyagokat zeretné a listdban |atni

© Mindet @] Erzékenyeket (O Csak ezt: Akkumulator 0206 ~

Milyen formaban szeretné megkapni a kimutatast

() Nyomtathaté forma O Excel fajl

4.4 Ugyfél szallitasai

0K, Lassuk Mégsem

Egy iigyfél szllitasait egyszertien listizhatja, ha az [Ugyfelek] fiilre kattint, kivalasztja az iigyfelet,

majd alul az [Ugyfél szallitasai] gombra kattint. Megadhatja, hogy az iigyfél osszes szallitasat, vagy

csak valamelyik évbelieket listazza.

4.5 Raktarkészletre vonatkozo

A kovetkez6 kimutatasokat mind a [Raktar] fiil alatt talalja, valassza ki ezt a féablakban.

4.5.1 Készlet értéke

A készlet értékének kiszamolasahoz €s megjelenitéséhez kattintson a [Raktar] fiilon alul a [Készlet

értéke] gombra.
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4.5.2 Készletbevallas

A NAV telephely-ellendrzéskor valdsziniileg készletkimutatast fog kérni, melynek tartalmaznia kell
raktarakra és anyagtipusokra lebontva a telephelyen aktudlisan 1év6 0sszes fémet.
Ehhez el6szor jelolje ki a a [Raktar] fiilon a [Készletbevalalas VTSZ szerint], majd kattintson alul a
[Riport készités] gombra, majd nyomtassa ki a megjelend listat. A kinyomtatott készletbevallas aljan
NAV-os ellenérzés esetén ala kell irni a nyilatkozatot, miszerint mas engedélykoteles anyag nincs a
telephelyen.

A [Raktarkészlet] fiilon a bontas lehet raktarra, anyagtipusra, VTSZ szerint vagy [SAP kéd
szerint]. NAV-ellenorzéshez altalaban a [Készletbevallas VTSZ szerint] + [Riport készités] a meg-

felel6. MOHU-s készletezéshez az SAP szerinti bontas hasznos.

Riport / kimutatas készités

Mikcortdl: 2010. februdr 1.
Meddig: 2011, ma3us 28
Bortas: ) Raktama ) Anyagtipusokra

E Keészletbevallas VTSZ szerint :I
) Készletbevallas EWC szedint

1 Készletbevallas terméknéy szerint

Raldarak 3) (sszes Egyesével
Vas Rakdar Hozzdad
Anyagtipusok: @) Osszes Egyesével
Auminium Hozzdad
Helye: 3) Raltaron lEvE Eladott
! cot —
I Riport készités I
|~ p—

4.6 Kornyezetvédelmi jelentés

Kornyezetvédelmi (OKIR) jelentést a [Jelentések] / [Kornyezetvédelmi (OKIR) jelentés]
meniiponttal készithet. A jelentés a HAK kodok, cégeknél a KUJ-KTJ, anyagbevételnél a KSH kodok
alapjan all Ossze.

Az [OKIR jelentés beallitasai] ablakban megadhato:

az idGszak (el6z6 negyedév, el6z6 év, vagy tetszoleges napok)

- akimeneti forma: nyomtatasi forma, Excel fajl, XML HIR (éves), XML HIR negyedév, XML
kezeldi negyedév, XML RESZL (éves), vagy naponkénti hulladék-nyilvantartas Excel

- akorrekcios jogcimek kezelése (kihagyas, kiilon listazas, 6sszevonas)

- anyagkiadasnal a raktarbol kiadott vagy a szamlan atvett suly

- a HAK kéd: a be/kiadaskor érvényes, vagy az anyagtipushoz tartozé legfrissebb

- kerekités 1 kg-ra

Auware Kft 39



FémNyilvantarté

- HAK sziirés (csak ezek / ezeket ne)
- a KUJ-KTJ nélkiili cégek: cégnévvel szerepeljenek, vagy KSH szerint a lakossagi sorba ol-
vadjanak
A naponkénti hulladék-nyilvantartas Excel a havi OKIR mellett a napi bontasu nyilvantartashoz

készil.

4.7 Uzemnaplé

Naponkénti iizemnaplé a [Jelentések] / [Uzemnaplé naponként] meniiponttal készithetd.
Megadhato az iddszak, és hogy nyomtatasi formaban vagy Excel tablazatban késziiljon. Opcionalisan

a kezelési kod is megjelenik (200140-hez E02-03, egyébként E02-06).
4.8 Anyagbevételek utani adobefizetés

A [Jelentések] / [Anyagbevételek utani adobefizetés] kimutatas a vételi jegyek utan fizetendo
ado Osszesitésére szolgal. Készithetd egy naprol, egy honaprol tételesen, vagy egy honaprol napon-

ként 6sszegezve. Beallithatd, hogy a céges szallitasok is szerepeljenck-e.

5. OKOSTELEFONOS ELOKESZITO APP

Android és Apple iOS rendszeri okostelefonokhoz is elérhetd egy e o van
kiiltéri elokészitd app, amivel a mérlegnél dolgozo kolléga rogzitheti a < Rendszam: MLW390
beérkezé tételeket. Ennek eldnye, hogy a telefonon rogzitett adatok
rogton a FémNyilvantartoba érkeznek, és nincs sziikség papirra jegyze-
telni, majd kézzel Gjra a FémNyilvantartoba rogziteni ezeket. Gyor- T;:thzz;:d::a .
sabb ¢és kevesebb lehetdséget ad a hibazasra is. 15 Huzal fémhulladék -

. vagy egyeb:
Rendszamot és megjegyzést is fiizhet a beérkezd tételekhez, de a sze- Brutte: kg Tara kg

mélyi adatok bevitele a FémNyilvantartd Windows-os verzidjaban
Egységar 0.0 Ft

zajlik tovabbra is. A telefonos app lehetdséget ad tételek félbehagyasa-
ra is a FémNyilvantartoba bekiildés (véglegesités) elétt. A Windows-os

program anyagtipusonként beallitott alapértelmezett felismerési jel-
Tételek

lemzot kezeli az app is.

Termék Felism Brutté Téra Netté

Nincs akadalya, hogy egy telephelyen hasznaljak az Android-os €s oo 1 12 0 12

10S-es appot is.
Osszesen: 4 800 Ft
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A FémNyilvantartoba bekiildott tételek egy uj listaban jelennek meg, amibdl egy kattintassal meg-
nyithatoé egy elokészitett anyagbevételezés. Segitséget nyujt a napi 100.000 Ft-os készpénzes limit

kezelésében is tobb bevételezésre bontassal.

Android alkalmazas:
https://play.google.com/store/apps/details?id=hu.femnyilvantarto.kulterielokeszito

Apple i0S alkalmazas:
https://apps.apple.com/hu/app/f%C3%A9mnyilv%C3%A I1ntart%C3%B3-
€l%C5%91k%C3%A952%C3%ADt%C5%91/id6757766175

Az okostelefonos program kiprobélasa eldtt értesitse a fejlesztokent, hogy engedélyezziik az Ondk
szamara is.

5.1 Belépés a telefonon

A belépéshez a fémkereskedelmi engedélyszamot (FE...) és a Windows-os FémNyilvantarto-
ban létrehozott felhasznalonevet kell megadni. Ha a telephelyen MOHU-s és nem MOHU-s forgalom
is van, a MOHU-s adatbazis engedélyszama kiilon megadhato. Az app nem kéri a személyi adatokat:
az elad6 azonositasa a Windows-os programban marad.

Androidon és iPhone-on / iPaden is hasznalhatd, akar ugyanazon a telephelyen vegyesen.
5.2 Tételek rogzitése

A mérlegnél a kolléga rendszam szerint viszi fel a tételeket (anyagtipus, stly, egységar, felis-
merési jellemzo, megjegyzés). A Windows-os anyagtipusoknal beallitott alapértelmezett felismerési
jellemzdt az app is hasznalja. A tétel a telefonon félbehagyhato, és csak véglegesitéskor keriil a Fém-

Nyilvantartoba. Utolagos levonds / hozzaadas (példaul szennyezddés) a telefonon is rogzithetd.

5.3 A Windows-os oldalon

A bekiildott tételek a foablak [Atvételi feljegyzések] fiilén jelennek meg, a mai napra rendszé-
monként 6sszegezve. A MOHU-s és a nem MOHU-s tételek kiilon sorban, kiilon vételi jegyként ké-
sziilnek. Egy sorra kattintva (vagy a gombbal) megnyilik az el6készitett anyagbevételezés, ott kell
megadni az eladét és lezarni a vételi jegyet.

100.000 Ft folotti készpénzes Osszegnél a program megkérdezi: egyben hozza-e 1étre (példaul
atutalas), vagy bontsa-e 100.000 Ft alatti vételi jegyekre.

A fiil aljan a korabbi napok atvételi feljegyzései is visszakereshetok.
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6. ZARSZO

Kedves Olvasonk!

A felhasznal6i kézikonyv jelenleg nem végleges, mivel a szoftver is folyamatosan valtozik.
A szoftver minOsége természetesen a fejlesztén mulik, de legyen akarmilyen profi fejlesztd, ha nem
veszi fel a kapcsolatot az iigyfelekkel, emiatt soha nem fogja megtudni az ligyfelek igényeit! Ezért
kérjiik Onoket, hogy a programrél alkotott véleményiiket, legyen akar rossz vagy jo, osszdk meg ve-
liink az [Info] / [Visszajelzés irasa] meniipontban, email-ben vagy telefonon, hogy minél jobb szol-
géltatast tudjunk nyujtani. Minél tobb véleményt alkotnak, annal jobban az Ondk igényeihez tudjuk
alakitani a programot!

Elébbieket figyelembe véve a program folyamatosan fejlédni fog, mely remélhetdleg segit

hozzajarulni az Onok sikeréhez.
Segitségiiket elére is koszonjik!

Koszonettel és tidvozlettel:

A FémNyilvantartok
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